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EDITAL PREGAO ELETRONICO N 05/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 29741.1.1.1

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO ESTADO DE MATO
GROSSO - SESCOOP/MT

PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

Data de divulgacdo: 08/11/2024, mediante aviso Abertura; as 09h00 em 22/11/2024 no sitio:

endereco: https://sescoop.ocbmt.coop.br/editais-e-|

licitacoes-sescoop OBS: Horario de Brasilia/DF

OBJETO

Servicos de Transporte do Acervo, Organizacdo, Classificacdo, Catalogacdo, Digitalizacdo, Guarda
Temporéaria de Documentos, Sistema de Gerenciamento de documentos processados, armazenamento
em nuvem e Descarte de documentos do SESCOOPMT.

ORIENTACOES IMPORTANTES:

1. O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo — Sescoop - € uma instituicdo integrante do
Sistema S, possui seu proprio Regulamento de Licitagdes e Contratos, a Resolugdo n° 2056, de 25 de
setembro de 2023. O Sescoop/MT néo se submete as normas de licitagdo da administracéo
publica.

2. Este pregdo sera conduzido no modo de disputa ABERTO, ou seja, hipétese em que os licitantes
deverdo apresentar lances publicos e sucessivos, com possiveis prorrogacdes do tempo de disputa.
Portanto, alertamos aos licitantes interessados em participar deste Pregédo Eletrénico que é necessario
anexar previamente a proposta e os documentos de habilitagcdo, exclusivamente por meio de
campo proprio do sistema, apOs o registro de sua proposta na plataforma do Portal de Compras
Puablicas.

3. Informamos ainda que o Pregdo Eletrénico n® 05/2024 é do tipo Menor Preco, critério de julgamento
por VALOR TOTAL.

4. Dessa forma, os licitantes interessados deverdo se atentar para cadastrarem o valor da proposta
inicial e enviarem os lances CONSIDERANDO O VALOR TOTAL.

5. A proposta inicial devera ser apresentada exclusivamente no sistema e a proposta final ajustada ao
lance vencedor deverd ser encaminhada, juntamente com os documentos de habilitacdo, apos
solicitacdo do (a) pregoeiro (a).

A leitura destas orientagdes ndo dispensa, em hipotese alguma, a andlise e compreenséo na
integra do Edital do Pregéo Eletrénico n° 05/2024 e seus anexos.

Registro de Pregos Vistoria

( )SIM (X)NAO (X)) SIM (Facultativa) ( ) NAO
Instrumento Contratual Forma de Adjudicacéao

( X') Contrato () Autorizacdo de Fornecimento Por VALOR TOTAL

Exigéncia de Amostra/ Prot6tipo / Prova de Conceito | Modo de Disputa

(X)SIM ( )NAO Aberto

Pedidos de Esclarecimentos / Impugnacbes

Até o terceiro dia util anterior a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente pelo
portal: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Informagdes Adicionais

Endereco: Rua 02, Quadra 04, Lote 03, Setor A Ala B - Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT —
CEP: 78049-050
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1.1.

ocbmt.coop.br

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR VALOR TOTAL
Modo de disputa: ABERTO
Recebimento das Propostas: inicio 08/11/2024 — término: 22/11/2024 — 08h30

Sesséo Publicade Disputa de Precos/Data de Abertura das Propostas: inicio 22/11/2024

—09h00

Endereco Eletrénico: www.portaldecompraspublicas.com.br

Referéncia de tempo: Todas as referéncias de tempo serdo regidas pelo horario oficial
de Brasilia/DF

O Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado de Mato Grosso -
SESCOOP/MT, por intermédio do (a) Pregoeiro (a), designado pela Portaria n® 17 de 22
de Agosto de 2022, e da Comisséo Permanente de Licitacdo designado (a) pela Instrugéo
de Servigo n° 11 de 01 de Junho de 2022, torna publico aos interessados que na data e
horario acima indicados realizard Licitacdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, cujo critério de julgamento ser4 o menor preco, critério de julgamento
por VALOR TOTAL, conforme descrito neste Edital e seus Anexos. A abertura da sessdo
publica deste Pregéo ocorrera no endereco eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br

O procedimento licitatério obedecera, integralmente, ao Regulamento de Licitagfes e
Contratos do Sescoop, aprovado pela Resolucdo n°® 2056, de 25 de setembro de 2023,
bem como pelas normas e condigdes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.

Durante a sesséo publica, a comunicacgdo entre o (a) Pregoeiro (a) e os Licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, no campo préprio do sistema eletrbnico.

Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante toda a sesséo
publica do pregao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcio diante
da inobservancia de gualquer mensagem emitida pelo sistema, de equivocos de
operacéo do sistema ou de sua desconexdo.

1. DO OBJETO

Contratacdo/Aquisi¢do de servigos de Transporte do Acervo, Organizagao, Classificacao,
Catalogacdo, Digitalizacdo, Guarda Temporaria de Documentos, Sistema de
Gerenciamento de documentos processados, armazenamento em nuvem e Descarte de
documentos, conforme especificagbes constantes deste edital e seus anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregdo quaisquer licitantes que comprovem possuir 0s
requisitos minimos de qualificac&o exigidos no capitulo DA HABILITACAO, e que tenham
especificado, como objeto social da empresa, expresso no estatuto ou contrato social,
atividade compativel com o objeto deste Pregao.

2.1.1. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagcdo, com compartilhamento ou rodizio
de atividades de coordenacéo e supervisao da execucdo dos servicos, e desde que os
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servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
gualquer intermediacdo ou subcontratacdo. Serdo estendidas as cooperativas 0s
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.2 Estardo impedidas de participar desta Licitacao:

a) Empresas que estejam sob decretacao de faléncia, dissolu¢céo ou liquidacéo.

b) Empresas que tenham sido sancionadas com a pena de suspensdo do
direito de licitar ou contratar com o Sescoop - Unidade Nacional e Unidades
Estaduais, durante o prazo da sancéo aplicada.

¢) Empregados ou dirigentes do Sescoop;
d) Autor do Projeto Basico, ou Termo de Referéncia,;

e) Empresas que tenham registro no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas — CEIS. Como condicdo prévia ao exame da
documentacao de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —
CEIS, nos termos da Politica de integridade do Sescoop publicada no sitio
https://somoscooperativismo.coop.br/institucional/sescoop/transparencia-
e-prestacao-de-contas;

f) Empresas que estejam constituidas sob a forma de consoércio;
g) Sociedades estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Brasil.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Somente poderado participar deste pregédo eletrbnico as licitantes devidamente
credenciadas junto ao provedor do sistema, na pagina eletrbnica
www.portaldecompraspublicas.com.br

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de exclusiva responsabilidade da
licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao SESCOOP/MT, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

3.4 O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a presunc¢éo
de sua capacidade técnica para realizacéo das operagdes inerentes ao pregao eletrénico.

3.5 O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias do edital.

3.6 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
ou cooperativa, para fazer jus aos beneficios previstos, deverad declarar, em campo
proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°® 123/2006 combinado com
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o art. 34 da Lei 11.488/2007 e Decreto 10.273/2020. A declaracio falsa relativa ao
cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da proposta ou ao
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante
as sancoes previstas neste Edital.

3.7 Caso haja divergéncias entre as disposi¢cdes do edital e o Sistema do Portal de
Compras Publicas, prevalecera, sempre, as disposicoes editalicias.

4 DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. O licitante devera encaminhar sua proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, com descricdo do objeto e do preco ofertado, até a data e o horario
marcados para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

4.2. O licitante devera registrar, de forma expressa no sistema eletronico, a descri¢éo
do objeto e o valor da proposta, expresso em Real (R$) e com 2 (duas) casas decimais,
ja consideradas e inclusas todas as despesas diretas e indiretas, tais como impostos
(federais, estaduais e/ou municipais), taxas, salarios, transporte, seguros, fretes,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizac¢des civis
e seguros de acidente de trabalho, enfim, todas as despesas e materiais necessarios a
atender o objeto deste certame.

4.3.  Ratificamos que a disputa no pregao sera pelo VALOR TOTAL.

4.4.  Oregistro da proposta sera exclusivamente por meio de campo proprio do sistema,
até a data e o horario estabelecidos para o seu recebimento.

4.4.1.Até o prazo para o0 encerramento do acolhimento das propostas, as
licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

45. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, VALOR
TOTAL.

4.6. E vedada a apresentacdo de proposta pelo licitante com valores unitarios
contendo mais de duas casas decimais, como por exemplo R$0,001 e R$0,0001. Caso
iSso ocorra, 0s valores ap6s a segunda casa decimal serdo desconsiderados.

4.7.Qualquer elemento que possa identificar o licitante, antes do término da etapa de lances,
importard a desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

4.8.A documentacdo da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar somente sera
disponibilizada, pelo sistema, para avaliagdo do(a) Pregoeiro(a), ap0s o encerramento da
fase de disputa. No que tange a proposta, ela devera ser elaborada conforme modelo
constante no Anexo Il e de acordo com os requisitos abaixo:

a) Discriminar em algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional (Real),
com até duas casas decimais (R$ 0,00), conforme modelo constante do
Anexo Il. Ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso
prevalecerdo os ultimos;

b) Estar redigida em lingua portuguesa, sem emendas, entrelinhas ou rasuras,
conter o nome da proponente e a referéncia ao nimero deste Pregao;
C) Conter valor unitario e total, conforme Modelo de Proposta de Precos

constante do Anexo Il deste Edital. Ocorrendo discordancia entre os precos
unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros. Nao podera haver dizima
periddica no valor unitério ou total da proposta, devendo o licitante reduzir

SOMOSCCOP»

ocbmt.coop.br somos.coop.br



B SESCOOP/MT

Servigo Nacional de Aprendizagem do - /
Cooperativismo no Estado de Mato Grosso . /

PROGRAMA
NACIONAL DE

PREVENGAD
A CORRUPCAQ

- -

seu preco até que este calculo ndo apresente dizima;

d) Conter a especificacdo do objeto com os detalhamentos necessarios;

e) Estar assinada em sua parte final, bem como rubricada em todas as folhas
pelo representante legal da licitante, apresentando procuragdo que o
habilite a assinar documentos da empresa, se for 0 caso;

f) Ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta néo serd inferior a 90
(noventa) dias, contados da data marcada para o seu recebimento, ficando
estabelecido que na omisséo sera considerado esse prazo;

a) Conter razao social, endereco completo, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF,
Banco, Agéncia, numero da conta corrente da licitante e dados (CPF e e-
mail) do responséavel pela assinatura do contrato.

h) Os precos cotados deverdo conter todas as despesas com méo de obra,
impostos, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de
gualquer natureza ou espécie, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, salarios e quaisquer outros encargos incidentes sobre a
execucao do objeto.

4.9. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta,
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerado pleito de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo.

4.10. Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante
a sessao publica do Pregao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, de
equivocos na operacao ou de sua desconexao.

4.11. A proposta de precos enviada implicara plena aceitacdo, por parte do licitante,
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5. DA SESSAO PUBLICA E NEGOCIACAO COM A LICITANTE

5.1. Na data e horéario definidos no edital, serd aberta a disputa, devendo os
licitantes encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

5.3. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagé&o do
ofertante.

5.4. Se porventura, apés o encerramento da fase competitiva, nenhuma licitante
declinar lance, e/ou houver empate entre as propostas de menor prego, sera
realizado sorteio pela prépria plataforma.

5.5. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de
pleitear qualquer alteracao.

5.6. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lances cujo
valor seja manifestamente inexequivel ou lances indevidos mediante solicitacao
justificada do licitante que o ofertou.

5.7. Se ocorrer a desconexdo do (a) pregoeiro (a) no decorrer da etapa de lances e 0
sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

5.8. No caso de a desconexdo do (a) pregoeiro (a) persistir por tempo superior a 10
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(dez) minutos, a sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e tera reinicio
somente ap0s comunicagdo expressa aos  participantes no  sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.9. Para o envio de lances neste pregéo eletrénico, sera adotado o modo de disputa
“‘“ABERTO”, dindmica em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com possibilidade de prorrogacdes do tempo de disputa.

5.10. Os lances deverao ser ofertados pelo valor TOTAL.

5.11. No modo de disputa ABERTO, a etapa de lances da sessao publica tera duracao
de dez minutos e, apdés isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lances ofertados nos ultimos dois minutos da etapa de disputa por
lances.

5.12. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
fase competitiva encerrar-se-a automaticamente.

5.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o (a) pregoeiro (a), assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

5.15. O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 100,00
(cem reais), tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relacéo ao lance
que cobrir a melhor oferta.

5.16. Apds a fase de lances, se a proposta final melhor classificada nao tiver sido
apresentada por microempresa, empresa de pegueno porte ou cooperativa, e houver
proposta de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que seja igual
ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a
da seguinte forma:

5.16.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte ou cooperativa
mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar proposta de prego inferior & do licitante mais bem
classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital, ser contratada;

5.16.2. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ou
cooperativa mais bem classificada ndo apresente melhor proposta, na
forma do subitem anterior, e havendo outros licitantes que se
enquadram na condicdo prevista no caput, serdo convocados, ha
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

5.16.3. O convocado que ndo apresentar proposta dentro do prazo de
5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema, decaira do direito previsto
nos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006;

5.16.4. Na hip6tese de nédo apresentacéo de oferta capaz de realizar o
desempate ficto, nos termos previstos nesta clausula, voltara a
condicdo de primeira classificada, a empresa autora da proposta de
menor prego originalmente apresentada.
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5.17. O (a) pregoeiro (a) podera encaminhar cahfr'aprop'éé'té diretamente ao licitante
gue tenha apresentado o lance mais vantajoso, observados o critério de julgamento e o
valor estimado para a contratagao.

5.17.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.17.2. O (a) Pregoeiro (a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes
ao quadro de pessoal do Sescoop/MT ou, ainda, de pessoas fisicas ou
juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

5.17.3. Além do disposto no item 5.6, ndo se admitir4 proposta que apresente
valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneragao.

5.17.4. Ap6s a negociagdo, o licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, contadas
da solicitacdo do (a) Pregoeiro (a), a sua proposta de preco adequada ao
ultimo lance (Anexo Il) juntamente com a documentagéo de habilitacao, e, se
for o caso, documentos complementares quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste edital e ja apresentados. O envio ocorrera por meio
do campo préprio do Portal de Compras Publicas.

5.17.5. O prazo estabelecido no item 5.17.4 pelo (a) Pregoeiro (a) podera ser
prorrogado por solicitacdo escrita do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo (a) Pregoeiro (a).

5.18. O pregoeiro examinara a proposta final do melhor classificado quanto a sua
compatibilidade com as especificacdes técnicas do objeto. A aceitabilidade da proposta de
precos classificada em primeiro lugar estard condicionada ao cumprimento dos requisitos
elencados deste edital.

6. DA HABILITACAO
6.1. Para habilitagéo nesta Licitacéo, serdo exigidos os seguintes documentos:
a. Habilitac&o Juridica

a.l) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

a.2) _No caso de sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU
ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede;

a.3) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagé@o dos seus administradores;

a.4) _No caso de empresa ou sociedade estrangeira: decreto de autorizacdo de
funcionamento e instalacéo no pais;

a.4.1) A empresa estrangeira autorizada a funcionar no Brasil
deverd manter um representante legal (pessoa fisica) munido de procuragéo

SOMOSCCOP»

ocbmt.coop.br somos.coop.br



M SESCOOP/MT .

Servigo Nacional de Aprendizagem do \\\ /
Cooperativismo no Estado de Mato Grosso ~— /

ocbmt.coop.br

PROGRAMA
NACIONAL DE

PREVENGAD
A CORRUPGAD

~

gue Ihe confira plenos poderes para ffé‘ia?de"ij'u’aisquer guestdes, quando
citado em nome da empresa. Esse representante necessariamente deve
possuir domicilio e residir no Brasil.

a.5) _No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971. Demais previsGes de documentos especificos para
habilitacdo de cooperativas estdo previstos no item 6.4.

a.6) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da respectiva consolidagao.

b. Regularidade Fiscal
b.1) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b.2) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS) — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal - CEF,;

b.3) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Seguridade Social
ou certiddo unificada com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN
N°1.751/14;

b.4) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, Municipal; ou do Distrito
Federal, do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

b.4.1) O documento requerido na forma da alinea “b.4” deste item,
das licitantes estabelecidas no Distrito Federal, é a Certiddo de
Débitos, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal — Subsecretaria da Receita, inadmitindo-se qualquer outra.
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c. Qualificacdo Técnica e

c.1) Para fins de comprovagdo da aptiddo para o desempenho de atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo, as licitantes deveréo
comprovar experiéncia, atentando para as instru¢cdes detalhadas nos subitens a
seqguir:

c.1.1) Para habilitacdo técnica na licitacdo, sera exigida da empresa a
apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, fornecida(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu a
contento objeto semelhante em desempenho, caracteristicas e prazos,
pertinente e compativel com o objeto deste Edital.

c.1.2) O(s) atestado(s) de Capacidade Técnica devera(ao) ser apresentado(s)
em papel timbrado da pessoa juridica cliente da licitante, com nimero do CNPJ
do cliente da licitante, contendo a identificacdo do signatario, cargo, nome e
telefone(s) para contato, além do tipo de servico prestado, suas
caracteristicas, dados da execucao, periodo e local da prestacao dos servigos,
bem como informacgé&o do cliente sobre o desempenho da licitante.

c.2) O SESCOOP/MT se reserva o direito de promover diligéncias, inclusive por
meio de contatos com o(s) cliente(s) das licitantes, para certificar-se da exatidao
das informagdes constantes dos atestados e/ou certificados apresentados.

c.3) Qualquer informacgdo inexata ou inveridica apurada pelo SESCOOP/MT
constante dos documentos de capacidade técnica implicara a inabilitagdo da
respectiva licitante.

d. Qualificacdo Econdmico-Financeira

d.1) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do Ultimo exercicio
social, ou balanco de abertura, no caso de empresa recém-constituida, que
comprovem a situagéo financeira da empresa, através do calculo dos indices de
Liquidez Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC),
maiores que um (>1), resultantes da aplicacdo das férmulas:

(Ativo Circulante + Ativo N&o Circulante) *

(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Ativo Total z*
SG=

(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Ativo Circulante

Passivo Circulante

1*. Ativo Realizavel a Longo Prazo.
2*- Ativo Realizavel a Longo Prazo + Investimento +imobilizado + intangivel.
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d.2) A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 01 (um) em
qualquer dos indices relativos a situacao financeira (LG — Liquidez Geral; LC —
Liquidez Corrente e SG — Solvéncia Geral) devera comprovar possuir
patrimoénio liquido ou capital social ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor
do contrato, calculado por meio da formula abaixo:

Patriménio Liquido = Ativo Total — Passivo Total (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante).

d.3) A licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda nado tenha
balanco, devera apresentar balancetes contabeis devidamente assinados por
contador habilitado junto ao CRC e pelo sécio/administrador da empresa,
envolvendo seus direitos, obrigacdes e patrimonio liquido relativos ao periodo
de sua existéncia, avaliados por meio da obtencdo de indice de Solvéncia (S)
maior ou igual a um (= a 1), conforme férmula abaixo:

Ativo Total

Passivo Total

d.4.) Os indices de que tratam as alineas “d.1”, “d.2” e “d.3” deste item serdo
calculados pela licitante e confirmados pelo responséavel por sua contabilidade,
mediante sua assinatura e a indicagdo do seu nome e do numero de registro
no Conselho Regional de Contabilidade. Caso o0s calculos ndo sejam
apresentados pela licitante, eles seréo realizados pelo SESCOOP/MT.

d.5) Para efeito de comprovacao, deverdo ser apresentadas as demonstracdes
contébeis do ultimo exercicio encerrado, considerando a Lei n° 6.404/76 no art.
176 e o Novo Cddigo Civil que estabelecem que as empresas fechem seus
balancos ao término do exercicio social. Observar a apresentacdo do termo de
abertura e encerramento do balango patrimonial.

d.6) Certiddo negativa ou documentagéo capaz de demonstrar a inexisténcia de
faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, insolvéncia civil ou de execug¢do patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica, em se tratando de firma individual, com data de emissdo de até
90 (noventa) dias, quando essa nao tiver prazo de validade estabelecido pelo
6rgao competente expedidor.

d.7.) Mesmo que dispensado pelo Cédigo Civil (art. 1.179, § 2°) da elaboragao
do Balanco Patrimonial, o microempreendedor individual (MEI), para fins de
licitacdo, devera apresentar o balanco patrimonial e as demonstracfes
contabeis do ultimo exercicio social.

6.2. Em caso de davida quanto as informacgdes contidas nos documentos comprobatérios
da regularidade fiscal e/ou demais documentos de habilitagcdo, o (a) Pregoeiro (a) e a
Comisséo de Licitagdo, durante a sessao publica, poderdo realizar consulta online aos
sites dos 6rgdos responsaveis pela emissao dos documentos.

a. Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou
sede da licitante.

b. A ndo apresentacdo de qualguer documento relacionado nos itens
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anteriores ou a sua apresentacio em desacordo com a forma, prazo de validade
e quantidades estipuladas poderd implicar a inabilitagdo da licitante. A
inabilitacdo ndo ocorrera em casos de omissfes puramente formais, desde que
ndo comprometam a lisura do certame e possam ser sanadas em prazo fixado
pela Comissdo Permanente de Licitacao.

C. Os documentos emitidos via internet, por 6rgdos ou entidades publicas e
suas copias reprograficas dispensam a necessidade de autenticacdes e, em
caso de nao apresentacdo ou insuficiéncia das informacdes constantes nos
documentos apresentados, esses poderdo ser obtidos via internet durante a
sessdo. O SESCOOP/MT né@o se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrbnicos de informa¢cBes, no momento da
verificacdo da habilitacéo.

6.3 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, séo emitidos somente
em nome da matriz.

6.4 Em se tratando de Cooperativas, seguem abaixo os documentos de habilitacdo
a serem apresentados:

ocbmt.coop.br

6.4.1. Cépia do Estatuto social em vigor com as respectivas alteracdes ou
consolidagdes - Art. 21 da Lei 5. 764/1971 (habilitacao juridica - art. 16, I, "b", da
Res 2056/2023);

6.4.2. Cobpia da Ata da assembleia Geral Ordinaria de eleicdo do o6rgéo de
administracdo com mandato vigente, ambos devidamente registrados no 6rgéo
competente - art. 44 do marco legal do Cooperativismo (habilitagéo juridica - art.
12, 1,"d", da Res 1990/2022);

6.4.3. Copia da cédula de identidade do Representante legal, do Cooperado
Coordenador e dos Cooperados que executardo o servico (habilitacdo juridica
- art. 16, |, "c", da Res 2056/2023);

6.4.4. Copia do Livro de matricula ou outro documento habil onde consta a
inscricdo dos cooperados que executardo o servico - art. 23 da Lei 5.764/1971
(qualificag&o técnica - art. 16, Il, "c", da Res 2056/2023);

6.4.5. Certificado/certidao de registro da cooperativa na OCB - art. 107 da Lei
5.764/1971 (qualificagéo técnica - art. 16, Il, "c", da Res 2056/2023);

6.4.6. Certidao de regularidade emitida pela OCB - art. 108 da Lei 5.764/1971
(qualificacédo técnica - art. 16, Il, "c", da Res 2056/2023);

6.4.7. Comprovacdo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre 0s cooperados - art. 24 da Lei 5.764/1971
(qualificag&o técnica - art. 16, Il, "c", da Res 2056/2023);

6.4.8. Autodeclaracao, sob pena de responsabilizacéo civil e penal de que a
cooperativa ndo estd em processo de dissolucéo e/ou liquidacao;

6.4.9. Documentos de regularidade fiscal previstos na alinea “b” do item 6;

6.4.10. No caso de Cooperativas de trabalho, além dos documentos supra,
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devem ser apresentados:

a)Ata da assembleia especial que fixa as regras de
funcionamento da cooperativa e a forma de execucdo dos
trabalhos - art. 11 da Lei 12.690/2012;

b) Comprovante de cumprimento dos direitos sociais acompanhado
do ultimo balanco social - art. 7° da Lei 12.690/2012.

6.5 O (a) pregoeiro (a) podera consultar sitios oficiais de 6rgédos e entidades emissores
de certiddes, para verificar as condi¢cdes de habilitacdo dos licitantes.

OBSERVACOES:

1. N&o seréo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente edital e seus Anexos.

2. Os documentos necessarios a HABILITACAO deverdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de cOpia reprografica; ou copia autenticada por
tabelido de notas ou por membro de comissao de licitagdo; ou publicacdo em 6rgdo da
imprensa oficial; ou, se for o caso, mediante assinatura com certificado digital, sendo
aceitos para todos os fins de direito, desde que realizada por meio de plataforma de
autoridade certificadora. As excecdes sdo as Certidbes/Documentos que Sao
expedidas ou podem ter a confirmagdo da autenticidade pela internet, estando a
aceitacdo desses documentos condicionada a confirmacédo da sua validade.

3. Os documentos eletrébnicos produzidos com a utlizacdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos do art. 10, § 1° e § 2°, da Medida
Proviséria n® 2.200- 2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relagdo aos signatérios, dispensando-se o envio de documentos
originais e cépias autenticadas em papel.

4. Os documentos/certiddes exigidos para habilitacdo deverdo ter validade na data de
abertura da sesséo publica no sistema eletrénico do Portal de Compras Publicas.
Na hipétese de ndo constar prazo de validade nos documentos/certiddes
apresentados, o SESCOOP/MT aceitara como validas as expedidas até 90
(noventa) dias imediatamente anteriores a data de realizagdo da Licitagdo.

5. O SESCOOP/MT reserva-se ao direito, sempre que julgar necessario, de solicitar
o original de qualquer documento.

6. Quanto a Regularidade fiscal da microempresa ou empresa de pequeno porte ou
cooperativa, deverao ser apresentadas todas as certiddes pertinentes, ainda que
tais documentos apresentem alguma restricdo.

a) Havendo alguma restricdo na comprovacéo de regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uUteis para a regularizacdo da
documentacdo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
licitante for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do SESCOOP/MT.

b) A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang0des previstas neste edital, e facultard ao (a) Pregoeiro (a) convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo.
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7. O envio da proposta ajustada ao ultimo lance somente sera exigido da licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar.

8. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) verificara a
eventual existéncia de sancdo que impeca a futura contratacdo, mediante a consulta
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

.1. Caso a proposta do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha

sido aceita e o seus documentos de habilitacdo tenham sido aprovados, conforme
critérios definidos neste edital e seus anexos, sera realizado o julgamento da proposta
do licitante.

7

.2. O (a) pregoeiro (a) examinara a proposta final melhor classificada, quanto a sua
compatibilidade com as especificacbes técnicas do objeto,

condicionado ao

cumprimento dos requisitos elencados no item 4.8.

ocbmt.coop.br

7.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar
o0 julgamento, ou, ainda as manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de
mercado.

7.4. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentagcdo que comprove que 0s custos envolvidos na
contratacdo sao coerentes com os de mercado para o objeto deste Pregéo.

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia,
para efeito de comprovacao de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros,
0s seguintes procedimentos:

7.5.1. Questionamentos junto ao proponente para a apresentacdo de
justificativas e comprovacdes em relagéo aos indicios de inexequibilidade
como abertura de planilhas, por exemplo; verificacdo de acordos
coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

7.5.2. Levantamento de informacg@es junto ao Ministério do Trabalho e
Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social;

7.5.3. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou
similares;

7.5.4. Pesquisas em Orgdos publicos ou empresas privadas;

7.5.5. Verificacdo de outros contratos que 0 proponente mantenha
com a Administracdo ou com a iniciativa privada,

7.5.6. Pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados,
tais como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

7.5.7. Verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo
proponente;

7.5.8. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados
por 6rgaos de pesquisa;
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7.5.9. Estudos setoriais;

7.5.10. Consultas as Sec. Fazenda Federal, Estadual ou

Municipal;

Distrital,

7.5.11. Andlise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condicbes
excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a
prestacdo dos servicos;

7.5.12. Demais verificacBes que porventura se fizerem necessarias.

7.6. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital
e seus Anexos.

8. O RESULTADO

8.1. Se a proposta de precos nado for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo e da Prova de Conceito, o (a) Pregoeiro (a), examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

8.2. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. O interesse do licitante em interpor recurso devera ser manifestado,
imediatamente, por meio do sistema eletrdnico, no prazo de 30 minutos corridos apés
a declaracao do vencedor, quando lhe sera concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para apresentacao das razdes do recurso.

9.2. O licitante que puder vir a ter a sua situagéo efetivamente prejudicada em razéo
de recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal, que
comecara a fluir, a contar da ciéncia da interposic¢ao do recurso.

9.3. Asrazdes e contrarrazdes de recurso deverao ser enviadas exclusivamente por
meio do site www.portaldecompraspublicas.com.br.

a.Eventuais recursos poderao ser respondidos/contrarrazoados pelos licitantes
interessados, em prazo idéntico para a interposi¢do do recurso, 02 (dois) dias
Uteis, a contar da ciéncia da interposicao do recurso, cujo procedimento observara
o0 estabelecido no item 9.3.

9.4. Afalta de manifestagédo imediata do licitante importar4 a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pela autoridade competente a
vencedora.

9.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.6. Os recursos contra a deciséo do (a) Pregoeiro (a) terdo efeito suspensivo.

9.7. Osrecursos seréo julgados pela autoridade competente, no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da data final para sua interposi¢cdo ou, quando for o caso, da
apresentacao das contrarrazdes.
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10. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL o

10.1. A licitante vencedora sera convocada, para assinatura do contrato, dentro do
prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc0es previstas neste Edital.

10.2. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem
apresentada pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e
compativel com os termos deste Edital.

10.3. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora, dentro do prazo estabelecido
no subitem 10.1, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Sescoop/MT.

10.4. Para a assinatura do contrato, verificar-se-a por meio eletrénico, ou outros meios
cabiveis, se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitacéo.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Arecusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caracterizara o descumprimento total da
obrigacéo assumida e podera acarretar ao licitante as seguintes penalidades:

| - perda do direito a contratacéo;

Il - perda da caucdo em dinheiro ou execugcdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no edital;

Il - suspensédo do direito de licitar ou contratar com a contratante, por prazo nao
superior a 5 (cinco) anos.

11.2. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas dara
ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no edital ou no contrato, inclusive a suspenséo do direito de licitar
ou contratar com o contratante, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos.

11.3. Olicitante perderéa o direito de licitar com a contratante pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo de multa de 10% do valor da proposta, nas seguintes hipéteses:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa para o certame/contratacdo ou
prestar declaracédo falsa durante a licitagdo ou a execug¢éo do contrato;

Il - fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

Il - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
VI - Deixar de entregar a documentacao exigida;

VII - Nao mantiver a proposta.

11.4. A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatorio, o
descumprimento de prazos, condi¢cdes e a inobservancia das demais disposi¢des do
presente instrumento convocatorio, implicardo: (i) a aplicacdo de adverténcia, (i) a
aplicacéo de multa, e (iii) suspenséo do direito de licitar ou contratar com o Sescoop por
prazo néo superior a 5 (cinco) anos.
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11.5. S&o considerados comportamentos inidéneos as seguintes praticas e atos:

a) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do procedimento licitatério, com o intuito de
obter, para si ou para outrem, vantagem

decorrente da adjudicacéo do objeto da licitacéo;

Impedir, perturbar ou fraudar a realizacéo de qualquer ato de procedimento
licitatorio;

b) Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatério, ou
proporcionara terceiro o ensejo de devassé-lo;

c) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo.

11.6. Para aplicacdo das penalidades previstas no Edital e seus anexos, a
CONTRATADA sera notificada para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de cinco
dias uteis, contados da notificagdo.

11.7. Ovalordamulta aplicada poderéa ser descontado dos pagamentos e, se for o caso,
cobrado judicialmente.

11.8. O prazo maximo para recolhimento da multa aplicada sera de até 10 (dez) dias
Uteis a contar do recebimento da intimacgéao pela Contratada.

11.9. Asmultas serdo cobradas sem prejuizo da acao judicial cabivel, podendo ensejar,
inclusive, arescisdo do contrato por descumprimento de obrigacdo. A resciséo ndo isenta
a CONTRATADA da acdo civil cabivel, em caso de prejuizo a CONTRATANTE.

11.10. As penalidades previstas neste instrumento sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente.

11.11. As penalidades a serem aplicadas por infracbes cometidas no decorrer da
execugdo contratual constam no item 17 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, do
Anexo | — Termo de Referéncia.

12. DAS CONDICOES, FORMA E PAGAMENTO

12.1 O detalhamento das condi¢Bes, forma e pagamento estdo descritos no item 12.
FORMA E CONDICOES PAGAMENTO do Anexo | — Termo de Referéncia.

13. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
13.1. O gerenciamento e fiscalizagdo do contrato/autorizacdo de fornecimento

originado dessa contratacdo sera realizado, conforme_item 18 — RESPONSAVEIS PELA
GESTAO E FISCALIZACAOQO - contido no Anexo | — Termo de Referéncia.

13.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluird e nem reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA por danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de ilicito na execugéo do Contrato, ou por qualquer irregularidade.
Na ocorréncia dessa, nao implicara corresponsabilidade da do SESCOOP/MT.
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14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA S

14.1. As despesas com 0s servicos objeto da presente licitacdo correrdo no dos Centro
de Custo: 2.3.01.02.0028.001.056 - Gestao de Documentos.

15. DA VIGENCIA CONTRATUAL

15.1. O prazo de vigéncia do Contrato e/ou Autorizagédo de Fornecimento sera de até
12 (doze) meses contados a partir da data de emissao do documento, podendo ser
prorrogado de comum acordo entre as partes, nos termos do artigo 33 do
Regulamento de Licitagcdes e Contratos do SESCOOP.

15.2.Qualquer alteracdo contratual a ser realizada durante a execucdo da avencga
deveréa ocorrer por meio de termo aditivo, nos termos do artigo 37 do Regulamento de
Licitagcbes e Contratos do SESCOOP.

16. DO REAJUSTE DE PRECOS

16.1. Os reajustes de precos poderdo ocorrer nos termos do Art. 42 do Regulamento de
Licitacbes e Contratos do SESCOOP.

17. DA GARANTIA

17.1. Para garantia do fiel cumprimento de todas as obrigagfes, a CONTRATADA,
oferecerda ao CONTRATANTE, a garantia na modalidade, a livre escolha, descrita
abaixo, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, conforme Art. 34
do Regulamento de Licitacdes e Contratos do SESCOOP;

I- Caugéo em Dinheiro;
II- Fianca bancéria;
Ill- Seguro garantia.

17.2. A Garantia de Execucéo devera ser apresentada no prazo de até 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data da convocacgdo para assinatura do contrato;

17.3. ACONTRATADA mantera a garantia de execucao do presente contrato, durante
todo o prazo contratual, prorrogando-a ou substituindo-a, quando houver renovagéo
de vigéncia do contrato;

17.4. A garantia so serd liberada ou restituida apds a expiragdo do prazo contratual,
desde que todas as obriga¢des tenham sido cumpridas;

17.5. A garantia devera ser ajustada sempre que ocorrer 0 reajuste de precos ou
eventuais diminuicbes de seu valor pela utilizacdo nos casos previstos no referido
contrato.

18. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. Os participantes da licitacdo se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade, relativos ao tratamento de dados
pessoais dos titulares de dados pessoais, nos meios fisicos e digitais, devendo, para
tanto, adotar medidas adequadas de seguranca sob os aspectos técnicos, juridicos,
administrativos e organizacionais.
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18.2. tratamento de dados pessoais que se faca necessario em razdo deste
procedimento licitatério devera ser realizado conforme 0s parametros previstos na
legislagcdo, especialmente na Lei n° 13.709/2018 (LGPD), com finalidades legitimas,
especificas, explicitas e informadas aos titulares de dados pessoais.

18.3. Os dados pessoais compartilhados entre as partes somente poderdo ser
utilizados para a execucao deste procedimento licitatério, sendo que, em nenhuma
hipétese, poderéo ser compartilhados ou utilizados para outros fins. Caso haja ordem
judicial ou notificacdo de autoridade publica, que se direcione ou influencie o
tratamento de dados pessoais decorrente deste procedimento licitatorio, a parte
notificada deverd informar a outra parte dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do recebimento da ordem ou da notificag&o.

18.4.  As partes devem adotar as medidas técnicas e administrativas adequadas e
necessarias a protecdo dos dados pessoais tratados em razao deste procedimento
licitatorio, nos termos do artigo 46 da LGPD, de modo a garantir um nivel apropriado
de seguranca, mediante controle, prevenc¢ao e mitigacdo de eventuais riscos.

18.5.  Os participantes da licitagdo devem dar conhecimento formal e devidamente
comprovavel para seus empregados e/ou prestadores de servigo sobre as disposi¢cdes
previstas neste edital, sendo que os participantes sdo responsaveis por eventuais
tratamentos de dados pessoais irregulares realizados por eles ou por quaisquer falhas
nos sistemas empregados para o tratamento dos dados pessoais.

18.6. O SESCOOP/MT possui direito de regresso em face dos participantes da
licitacdo em razdo de eventuais danos causados por estes em decorréncia do
descumprimento das responsabilidades e obrigacdes previstas no ambito deste edital
e da Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD).

18.7. Qualquer incidente que implique em violagdo ou risco de violagdo de dados
pessoais (ex.: filtracdo, perda, extravio, indisponibilidade e outros) relacionados aos
dados pessoais tratados em decorréncia do presente edital devera ser prontamente
comunicado, em prazo maximo de 01 (um) dia Gtil ao SESCOOP/MT, informando-se:
a) os dados pessoais afetados; b) data e hora do incidente; c) descri¢cdo do incidente;
d) providencias de tratamento ja realizadas.

17.7.1. Caberé ao participante do procedimento licitatorio, se for o caso, implementar
todas as medidas relacionadas ao tratamento do incidente ou, a escolha do
SESCOOP/MT, auxilia-lo a fazé-lo.

17.8 descumprimento de qualquer obrigacdo prevista nesta se¢éo, podera ocasionar
a aplicacdo das sancdes previstas neste edital, sem prejuizo de o vencedor do
processo licitatério submeter-se as medidas judiciais cabiveis.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1 A simples participacdo na presente Licitag&o evidencia ter a licitante examinado
cuidadosamente este Edital e seus Anexos e se inteirado de todos os seus detalhes,
e com eles haver concordado. A participacdo no certame também evidencia a
aceitacdo dos principios fundamentais e éticos que norteiam a conduta dos
empregados, estagiarios, menores aprendizes e prestadores de servicos do
SESCOOP/MT, conforme disposicfes contidas na Resolugdo n°® 1878/2019, que
instituiu o Programa de integridade do SESCOOP e respectivos instrumentos
disponiveis em Transparéncia e Prestacdo de Contas (somoscooperativismo.coop.br)
icone “integridade e transparéncia”, subicone “programa de integridade”.
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18.1.1 Como condi¢ao para participagcao no Pfé'gé‘d, -a licitante assinalara “sim” ou
“n&o” em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

a) Inexisténcia de fatos impeditivos & sua habilitacdo, obrigando-se a
informar aquelas ocorréncias ulteriores e supervenientes.

b) Conhecimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, e autoriza 0 Sescoop a coletar e tratar os dados
pessoais de meus representantes, para o fim exclusivo de viabilizar o presente
procedimento licitatorio e a futura execugéo do objeto contratado.

¢) Cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006
ou da Lei 11.408/2007 e Decreto 10.273/2020, estando apta a usufruir do tratamento
diferenciado e favorecido;

d) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

e) Que cumpre o0s requisitos para a habilitacédo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

f)Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1998;

g) Que a proposta foi elaborada de forma independente;

18.2 O Sescoop/MT nao admitira declaracdes, posteriores a abertura das propostas,
de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o
julgamento das propostas ou a adjudicacao a licitante vencedora.

18.3 E facultada ao (a) pregoeiro (a) juntamente da Comissdo Permanente de licitac&o
e a autoridade superior, em qualquer fase da Licitacdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da
proposta.

18.4 Quaisquer questionamentos aos termos deste Edital e seus Anexos deverdo ser
encaminhados, exclusivamente, mediante peticdo por forma eletrbnica no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br em até 03 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para a abertura da sessao publica.

18.5 As respostas aos questionamentos bem como quaisquer alteracdes ao Edital e
aos seus Anexos; ou, ainda, eventual decisdo de adiamento da data de abertura da
sessao publica serdo divulgadas previamente a todos os interessados, antes do dia
marcado para abertura do certame, por meio da plataforma “Portal de Compras
Publicas”.

18.6 Fica assegurado ao SESCOOP/MT o direito de transferir ou cancelar, no todo
ou em parte, a presente Licitacdo, mediante justificativa, sem que em decorréncia

dessa medida tenham as participantes direito a indenizacdo, compensacédo ou
reclamacéo de qualquer natureza.

18.7 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro Contrato.

18.8 O Processo Administrativo referente a este Pregao ficara disponivel para vistas
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e eventual solicitacdo de coépias de documentos. Para tanto, ela devera ser
encaminhada, por meio do e- malil licitacao@sescoopmt.coop.br, dirigida & Comissao
Permanente de Licitacdo do SESCOOP/MT.

18.9 Os casos omissos serdo dirimidos pela Comisséo Permanente de Licitagdo em
conjunto com a Diretoria Executiva do SESCOOP/MT.

18.10 Quando da formalizacdo do Contrato e/ou Autorizacdo de Fornecimento, a
CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante
Termo Aditivo, os acréscimos que se fizerem necessarios, no montante de até 50%
(cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do Contrato e/ou Autorizacdo de
Fornecimento, de acordo com o Art. 38 do Regulamento de Licitac6es e Contratos do
Sescoop.

18.11 Tendo em vista que a realizagdo de processo licitatério advém de uma
obrigacdo regulamentar insculpida na Resolucdo n° 2056/2023, devidamente
alinhada as Decisdes n° 907/1997 - TCU e n°® 461/1998 - TCU, a disponibilizagéo de
dados pessoais nos autos do processo administrativo ndo configurara afronta a Lei
Geral de Protecdo de Dados, uma vez que o referido diploma legal prevé, nos incisos
| e V do art. 7°, a possibilidade de tratamento desses dados. Ademais, a mera
participacdo no presente certame evidencia a aceitagdo aos termos do instrumento
convocatério, e, inclusive, o conhecimento no tratamento de dados pessoais para fins
inerentes a instrugéo processual e respectivo contrato.

18.12 As questdes decorrentes da execugdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro de MT, com
excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.13 De acordo com o Art. 3° da Resolugéo n° 2056/2023 - Sescoop, a licitagdo ndo
sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu procedimento, salvo quanto
ao contelido das propostas até a respectiva abertura. Dessa forma, a documentacgéo
enviada pelos licitantes convocados pelo (a) pregoeiro (a) sera disponibilizada para
vistas dos interessados no portal institucional do SESCOOP/MT:
https://sescoop.ocbmt.coop.br/editais-e-licitacoes-sescoop e/ou no portal de compras
publicas: www.portaldecompraspublicas.com.br

18.14 Integram este Edital os seguintes documentos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;
ANEXO Il = Visita Técnica

ANEXO |V — Minuta de Contrato

Cuiabé, 08 de novembro de 2024

Fernando Gomes Moreno
Pregoeiro
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ANEXOl —

TERMO DE REFERENCIA N° 226/2024

| 1- OBJETO |

Contratacdo de Servigos arquivisticos, (Transporte do Acervo, Organizacdo, Classificacao,
Catalogacéo, Digitalizacdo, Guarda Temporaria de Documentos, Sistema de Gerenciamento de
documentos processados, armazenamento em nuvem e Descarte de documentos).

| 2— MODALIDADE |

Pregédo com base na Resolucdo n° 2056/2023, artigo 4°, inciso VIII.

| 3— JUSTIFICATIVA |

O SESCOOP/MT, pessoa juridica de direito privado, criado nos termos da Medida Proviséria n°
1.715, de 03 de setembro de 1998, e suas reedicdes, e regulamentado pelo Decreto n° 3.017, de 06 de
abril de 1999, tem por objetivo organizar, administrar e executar o ensino de formacéo profissional, a
promocado social dos empregados de cooperativas, cooperados, dirigentes de cooperativas e de seus
familiares, e 0 monitoramento das cooperativas em todo o territério do estado do MT.

Ao longo da sua existéncia o SESCOOP/MT, vem armazenando seus documentos em caixas box
disponibilizados em contéiners.

Em conformidade com diversas legisla¢ces, a Resolugdo n® 06 do CONARQ, a Lei Federal n°
6.546/1978, a Lei n° 8.159/1991, a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e regulamentacdes sobre a
digitalizacdo e validagdo de documentos. E imprescindivel que as atividades sejam planejadas,
supervisionadas e controladas por profissionais qualificados, preferencialmente um arquivista ou
bibliotecério com formagéo especifica em organizacdo de arquivos.

Como a Unidade ndo possui médo de obra técnica especializada para executar servicos
arquivisticos, faz-se necessario a contratagdo dos servicos, bem como a necessidade de capacitacdo da
equipe, visando otimizar as praticas de arquivamento em seus setores.

A contratacdo de servi¢os especializados visa:

1. Digitalizacdo de Documentos: Transformar documentos fisicos em formatos digitais, permitindo
melhor acessibilidade e preservacao.

2. Liberacdo de Espaco: Criar um ambiente de trabalho mais eficiente e organizado, possibilitando o
uso do espaco para outras finalidades.

3. Controle de Prazos: Gerenciar adequadamente os prazos de arquivamento, transferéncia,
recolhimento e descarte, evitando a eliminacdo de documentos sem critério.

4. Capacitacdo de Equipe: Garantir que todos os funcionarios estejam treinados nas melhores
praticas de arquivamento, promovendo uma cultura organizacional voltada para a eficiéncia e a
conformidade legal.

Portanto, a contratacdo de servigos arquivisticos € essencial para garantir a organizacéo e a
preservacdo dos documentos.

| 4 — DESCRICAO SOLICITADA |

Os servicos a serem contratados através deste Termo de Referéncia séo:

Contratacdo de Servicos arquivistico de Transporte do Acervo, Organizacdo, Classificacao,
Catalogacéo, Digitalizacdo, Guarda Temporéria de Documentos, Sistema de Gerenciamento de
documentos processados, armazenamento em nuvem e Descarte de documentos conforme de
recomendacoes e diretrizes da instituicdo estabelecidos na Tabela de Temporalidade.
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[ 5 — DESCRICAO TECNICA PARA AQUISICAO/CONTRATACAO

A descricao técnica dos servigos a serem contratados:

ITEM

Servicos

Unidade

Qtde Estimada

01

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE TRANSPORTE
ESPECIALIZADO DO ACERVO.

Caixa Box

750

02

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAO,
INDEXACAO, ELIMINACAO DE DOCUMENTOS,
CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS CORRENTES, INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES CATALOGAGCAO DE DOCUMENTOS
CONFORME RECOMENDACOES E DIRETRIZES DA
INSTITUICAO

Caixa Box

750

03

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO DE
ESPACO PARA GUARDA TEMPORARIA EM CUIABA OU
REGIAO METROPOLITANA, ARMAZENAMENTO,
CONSERVACAO, ARQUIVAMENTO, TRANSPORTE INICIAL E
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
CORRENTES, INTERMEDIARIOS E PERMANENTES,
CONFORME DIRETRIZES DA INSTITUICAO.

Caixa Box

750

04

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS - AVULSO - 1 - IMAGEM.

IMAGEM

315.000

05

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE EXPURGO
DE DOCUMENTOS - CAIXA -1 - UNIDADE.

Caixa Box

300

06

GESTAO DOCUMENTAL - DISPONIBILIZAR SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS PROCESSADOS, COM
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E LOGINS
DIVIDIDOS POR HIERARQUIA, BAIXAR E INSERIR ARQUIVOS
JA NASCIDOS DIGITAIS.

IMAGEM

315.000

07

GESTAO DOCUMENTAL -  TRANSFERENCIA DE
CONHECIMENTO (TREINAMENTO).

hrs

16

5.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS

5.1.2 ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS

A organizacdo de documentos deve ser realizada sob a orientacéo obrigat6ria de um arquivista
ou de bibliotecario com capacitacdo em organizacao de arquivos, em conformidade com a Lei no 6.546,
de 04 de julho de 1978, de forma a separar os documentos a serem destinados, verificando se cumpriram
0 prazo de guarda estabelecido nas fases corrente e intermediaria.
Proceder a triagem dos documentos selecionados para a guarda permanente, separando aqueles
gue, em relacdo ao conjunto documental ao qual pertencem, ndo constituem elemento de prova e/ou
informacé&o que justifique sua guarda.

5.1.3 CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

ocbmt.coop.br
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Classificar os documentos com base no Codigo de Classificagio de Documentos de Arquivo
(CCDA) relativo a atividade-meio e relativo a atividade-fim do SESCOOP/MT.

Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos.

Assegurar que os documentos sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo.

Possibilitar a avaliacdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados
sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto.

A classificacdo por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma
de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliacdo, selecdo, eliminacdo, transferéncia,
recolhimento e acesso a esses documentos.

A classificacdo deve ser orientada, preferencialmente, por arquivista ou por bibliotecario com
capacitacdo em organizacao de arquivos, em conformidade com a Lei no 6.546, de 04 de julho de 1978,
gue dispde sobre a regulamentacédo das profissbes de arquivista e técnico de arquivo.

Realizar a leitura de cada documento, a fim de verificar sob que assunto devera ser classificado
e quais as referéncias cruzadas necessarias quando o contetdo do documento se referir a dois ou mais
assuntos, elegendo o assunto principal e os secundarios.

Atribuir o codigo correspondente ao assunto principal de que trata o documento a lapis no canto
superior direito do documento e os cddigos secundarios na folha de referéncia, quando for o caso.

5.1.4 ORDENACAO DE DOCUMENTOS

Reunir os documentos classificados sob um mesmo assunto e que, consequentemente, terdo o
mesmo prazo de guarda e a mesma destinacao.

Devera manter a organizacdo dos documentos por providéncia, em respeito ao principio da
proveniéncia, dentro de cada fundo documental, devidamente dispostos por ordem cronolégica de ano e
dentro de cada ano por ordem numeérica de cédigo de classificagdo. Os documentos classificados com o
mesmo codigo deverao ser dispostos de acordo com o critério especificado para cada tipo documental.

5.1.5 HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS

Efetuar a higienizacdo dos documentos selecionados, realizando a limpeza folha por folha para
retirada de detritos como poeira, insetos, fuligem e outros residuos estranhos, bem como, substituicdo de
elasticos e prendedores metélicos, tais como clipes, grampos, “bailarinas”, garras etc. por prendedores
plasticos e acondicionamento em sacos plasticos antes de colocar nas caixas.

De acordo com o estado de cada documento, executar as providéncias para higienizacdo
mecénica e eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas e fungos, de modo que 0 mesmo
possa ser conservado e manuseado sem riscos para 0s usuarios, bem como venha a ter a sua durabilidade
garantida.

5.1.6 INDEZ(AQAO DE DOCUMENTOS
INDEXACAO NO MODULO DE RM — RECORDS MANAGEMENT:

Todas as informacgdes deverdo ser indexadas no modulo especifico de RM — Gerenciamento de
Registros de forma a gerar relatorios e fornecer dados para a emissao de etiquetas que seréo colocadas
nas caixas.

ApO6s o término da organizacdo, deverdo conter lacres de seguranca possuindo numeragées
aleatorias facilitando a identificacdo, devera ser disponibilizado aos usuarios um sistema para
gerenciamento das informacdes cadastradas que possua como principal caracteristica a flexibilidade e
agilidade na recuperacao da informacgéo, o tempo de uso deveréd ser de 01 ano a partir da concluséo da
etapa anterior de Catalogacdo e Digitalizacdo, ap0s esse prazo, devera ser transferido as devidas
liberacBes ao setor de Techologia da Informacédo do SESCOOP/MT para que possa ser feito a Gestao de
forma interna e assim como esses documentos dever&o ser acondicionados na nuvem.

Este sistema devera ser protegido por senhas e permitir ao usuario executar consultas através de
filtros selecionados. Um dos principais recursos do sistema devera ser a busca de informacdes por

SOMOSCCOP»

ocbmt.coop.br somos.coop.br

23



PROGRAMA
NACIONAL DE

@ PREVENGAO
_,/ S ESCOOPIMT A cnnnup%ﬁu
B e aFacin i Fiato Brog00 ™~ ,// B RTiciPANTE B

~

consulta fonética. Podendo o usuario localizar rapidamente o documento esejado indicando apenas uma
palavra-chave. Todos os documentos arquivisticos a serem produzidos deverdo estar em estrita
conformidade com as normas publicadas pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

5.1.7 ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A eliminacdo de documentos no ambito SESCOOP/MT somente serd realizada depois de
concluido o processo de selecdo conduzido sob orientacdo, obrigatériamente de um arquivista ou de
bibliotecério com capacitacdo em organizacdo de arquivos, acompanhado pela Comissdo Permanente de
Avaliacédo de Documentos e Informagdes (CPADI), designado pelo SESCOOP/MT e o vencedor Certame.

Realizar o registro dos documentos a serem eliminados por meio da elaboracéo de Listagem de
Eliminacdo de Documentos que, apds a aprovacdo pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e Informagdes (CPADI), a quem compete aprovar, e devera ser submetida a aprovacao do
Conselho de Administracdo do SESCOOP/MT para autorizagéo da eliminacao.

Eliminagdo de documentos por meio de fragmentagdo vertical e horizontal, pulverizagéo,
desmagnetizacdo ou reformatacéo, com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa
ser revertida, devidamente acompanhada por representante da Empresa contratada, que devera assinar
o Termo de Eliminagdo de Documentos que tem por objetivo registrar as informacdes relativas ao ato de
eliminagéo, juntamente com a pessoa designada pela CPADI do SESCOOP/MT.

Separar os residuos reciclaveis a serem descartados, como papel, pastas, caixas e midias digitais
(CD, DVD etc.).

5.1.8 LOCACAO DE ESPACO

Disponibilizacdo de espaco fisico para as atividades de arquivo, obrigatoriamente na capital
Cuiabé e/ou adjacéncias (regido metropolitana), visando a locacao de espaco para guarda/custédia fisica,
armazenamento, conservagao, arquivamento, e gerenciamento de documentos administrativos correntes,
intermediarios e permanentes.

O espaco fisico ndo podera estar localizado em areas consideradas de risco pela Defesa Civil do
Estado do Mato Grosso;

As instalacbes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas unicamente para o
processamento técnico, armazenamento e guarda dos documentos, de modo a néo colocar em risco a
integridade fisica do acervo a ser tratado e armazenado, devendo estar situada em local com vias publicas
de acesso e/ou circulacdo pavimentada com asfalto ou calgcamento.

As instalagbes onde se encontram o acervo, e todas as demais que estiverem relacionadas a
execucao do objeto, deverao dispor de sistema para combate ao fogo e inundacgoées.

As dependéncias da licitante onde serdo realizados os servicos, deverdo ter Alvara vigente
emitido pelo Corpo de Bombeiros do Mato Grosso, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na
vistoria foram cumpridas, com validade ndo superior a 01 (um) ano, bem como possuir licenga ou Alvara
de Funcionamento, de acordo com a legislagéo vigente.

5.1.9 POSSUIR SEGURO E LICENCA OU AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO, DE ACORDO COM
A LEGISLACAO VIGENTE.

O acesso ao local destinado ao processamento/armazenamento do acervo documental devera
ser restrito, somente podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas
pela Empresa Contratada e os representantes autorizados pelo Contratante mediante documento
devidamente assinado.

O espaco fisico para as atividades de arquivo, devera estar localizado em Cuiab& ou Regido
Metropolitana para inicio imediato da execucao do Contrato. A regido de Cuiaba e adjacéncias foi definida
para acesso rapido dos fiscais do contrato & documentacao de posse da empresa vencedora do certame
sempre que necessario e caso haja alguma urgéncia, como por exemplo alguma reunido de ultima hora.
A unidade de cobranca sera por caixa padrao por més
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5.1.10 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Digitalizacado consiste na trasladacdo de suporte fisico dos documentos para o suporte virtual. A
trasladacao refere-se a transcricdo do Papel para o digital.

Para digitalizacdo dos documentos deverao ser observados 0s seguintes requisitos:

¢ Qualidade minima de 300 DPI’s;

e Geracéo de arquivos em PDF,

e Arquivos digitais classificados em conformidade com as normativas regulamentadoras do
CONARQ;

e Cada processo deverd ser colocado em estrutura de pasta digital para posterior migracao
ao ERP;

e Possibilidade de digitalizacdo de documentos em formatos e tamanho variados;

e Equipamento de captura com capacidade de operar automaticamente no modo simplex
ou duplex (frente e verso) com leitura simultanea dos dois lados;

Processar os documentos nos formatos: A0, Al, A2, A3, A4, A5, Carta ou Oficio de diferentes
gramaturas (50-180g/m2), e livros, utilizando sempre o formato A4 como uma unidade. Documentos com
formato maior que A4 serdo contabilizados e cobrados proporcionalmente ao formato base A4 conforme
métrica a seguir:

Célculo de
Tamanho do original Converséo Correspondéncia em A4
A4 1 1
A3 2 X A4 2
A2 2 X A3 4
Al 2 X A2 8
A0 2 x Al 16

No controle de qualidade das imagens geradas na digitalizacdo deverdo ser observados os
seguintes requisitos para todos os documentos, considerando-se a frente e o verso de cada folha:

Legibilidade da imagem capturada;

Completude e fidedignidade da imagem capturada;

Existéncia de imagens em branco, incluindo-se as paginas com aposi¢éo de carimbo “em branco”,
as quais deverdo ser retiradas do conjunto capturado e que ndo serao alvo de faturamento, desde que néo
esteja numerada;

Na indexacdo consiste em identificar os metadados de registro referentes a cada tipo
documental.

5.1.11 ATIVIDADES PREVISTAS PARA AS ROTINAS:

Selecionar um processo da fila de trabalho do sistema;

Identificar as pecas e seus respectivos numeros de registro;

Digitar os metadados de registro em campo especifico do sistema;

Finalizar o processo no sistema de tratamento eletrénico de documentos;

Na conferéncia da qualidade, consiste em conferir os dados, imagens e demais
atividades executadas nas etapas anteriores de forma a garantir a qualidade final do
Servico;

¢ Aremontagem consiste em remontar 0s processos segundo a sequéncia original;

e Retirar todas as sinaléticas inseridas no preparo;
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e Remontar os processos obedecendo a ordem original das paginas e observando a
qualidade dos furos feitos nas folhas de papel, reportando qualquer irregularidade ao
arquivista responsavel;

e Contar e conferir se a quantidade e o numero dos processos listados no relatério de lote

conferem com os processos enviados;

Conferir se o0 processo foi remontado corretamente;

Acondicionar 0s processos em suas respectivas caixas;

Devolver a caixa tratada no local indicado;

A unidade de cobranca sera por Imagem/pagina A4 digitalizada;

Inserir sinalética de cddigo de barras para identificacdo dos documentos contidos nas

caixas;

e O horério de atendimento para empregados do SESCOOP/MT nas dependéncias da
empresa vencedora do certame serd de segunda a sexta-feira, das 07:30 as 17:00.

Digitalizar os documentos do SESCOOP/MT e disponibiliza-los em extensdo PDF ou outro
formato compativel com as necessidades desta, em conformidade com as Recomendacdes para
Digitalizagdo  de Documentos  Arquivisticos Permanentes, disponivel no site <
www.arguivonacional.gov.br>.

O processo de digitalizacdo devera ser realizado nas instalagcbes da empresa vencedora do
Certame, evitando seu transporte e manuseio inadequado, bem como a possibilidade de danos causados
por questdes ambientais, roubo ou extravio.

O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de garantir o
méaximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original, respeitando suas
caracteristicas fisicas, estado de conservacgéo e finalidade de uso do representante digital.

Digitalizacdo das capas, contracapas e envoltorios, bem como de paginas sem impressao (frente
e verso) especialmente quando contiverem sinalizacédo gréafica de numeracao e outras informac¢des com o
objetivo de garantir o maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original,
respeitando suas caracteristicas fisicas, estado de conservacéo e finalidade de uso do representante
digital.

Registrar em planilha os metadados técnicos a respeito do ambiente tecnoldgico (do documento
original, da captura digital, do formato de arquivo digital gerado) e as caracteristicas fisicas dos
documentos originais, encapsulados ao préprio objeto digital ou armazenados em um banco de dados.

Disponibilizar em formato aberto a base de dados com as informagbes relativas ao
armazenamento dos documentos digitalizados, a fim de facilitar possiveis integracées com sistemas e
bancos de dados utilizados pelo SESCOOP/MT. Para os processos gue envolvam o armazenamento de
informacfes em sistemas de banco de dados, deve ser utilizado preferencialmente o sistema gerenciador
de banco de dados Postegres SQL. Utilizar os equipamentos que possibilitem a captura digital de um
documento arquivistico de forma a garantir a geracdo de um representante digital que reproduza, no
minimo, a mesma dimensao fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento
posterior por meio de softwares de tratamento de imagem. Acondicionar os documentos de valor
permanente em caixas confeccionadas em papeldo/plastico com Ph neutro e em caixas de transferéncia
de mesma especificacdo, evitando superlotacdo das caixas para garantir a preservacdo e 0 acesso,
evitando que o manuseio para arquivar, retirar e re-arquivar os documentos possa danifica-los.

Acondicionar os documentos na fase intermediaria e na fase corrente em caixas de transferéncia
confeccionadas em papelédo/plastico com Ph neutro, de acordo com o volume de documentos sob o
mesmo codigo de classificacao.

5.1.12 TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO (TREINAMENTO)

Ministrar treinamento inicial da equipe do SESCOOP/MT em relacdo ao uso e manuseio de
sistemas ou outras ferramentas de recuperacéo dos dados digitalizados.

O treinamento a ser ministrado devera ocorrer em periodo a ser estabelecido em comum acordo
com o0 SESCOOP/MT e tera carga horaria de 16 horas.
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5.1.13 TRANSPORTE DE MATERIAL

Transporte rodoviario, Cuiaba e Regido Metropolitana, pelo vencedor do Certame, transportar o
volume correspondente até suprir a capacidade interna do veiculo que ira realizar o transporte, veiculo
fechado tipo furgdo comercial leve, contemplando a simples retirada do objeto do local, a conferéncia do
volume a ser transportado de coleta e no destino, quando de sua devolucéo, devidamente acompanhado
pelo representante designado pelo SESCOOP/MT.

No veiculo utilizado para transportar as caixas padréo, ndo sera permitido o transporte com outras
cargas, visando a preservacao da integridade fisica dos processos e documentos.

5.1.14 POC - PROVA DE CONCEITO

A Empresa devera apresentar uma Prova de Conceito (POC) em até 05 dias Uteis apés ela ser
declarada vencedora provisoria, que € apresentar uma amostra dos servigos a serem contratados nesse
Objeto nas dependéncias do SESCOOP/MT acompanhado e orientado pela Comissdo CPADI ou alguém
por ele designado, a Empresa declarada vencedora proviséria devera disponibilizar pessoal treinado e
equipamentos para executar os servigos definidos em edital comprovando a capacidade de desenvolver
o trabalho a qual seréa contratada.

5.1.15 VISITA TECNICA

As empresas participantes do certame poderdo realizar uma Visita Técnica nas dependéncias do
SESCOOP/MT acompanhado pela Comissdo CPADI, para terem conhecimento real do quantitativo e o0s
diferentes tipos de documentos que a Contratada possui a fim de que possam ser assertivos na hora que
proporem Seus precos.
5.1.16 CRONOGRAMA DOS SERVICOS

A descricdo do cronograma dos servicos a serem contratados:

ITEM | Descricdo dos Servigcos Prazo x de Qtd.e.
execucao Estimada
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE TRANSPORTE | 30 dias corridos
apos assinatura 750

01 ESPECIALIZADO DO ACERVO.
do contrato

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE ORGANIZACAOQO,

CLASSIFICACAOQO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAQO, | A definir 200
INDEXACAO, ELIMINACAO DE DOCUMENTOQOS, 200
02 CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS 200
ADMINISTRATIVOS CORRENTES, INTERMEDIARIOS E 150

PERMANENTES CATALOGAS}AO DE DOCUMENTOS
CONFORME RECOMENDACOES E DIRETRIZES DA

INSTITUICAO
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO DE
ESPACO PARA GUARDA TEMPORARIA, | A definir

ARMAZENAMENTO, CONSERVACAO, ARQUIVAMENTO,

03 TRANSPORTE INICIAL E  GERENCIAMENTO DE 750
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS CORRENTES,
INTERMEDIARIOS E  PERMANENTES, CONFORME
DIRETRIZES DA INSTITUICAO.
04 GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE 78.750
DOCUMENTOS - AVULSO - 1 - IMAGEM. 78.750
SOMOSCCOP»
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| Adefinir 78.750
78.750
05 GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE A definir 300
EXPURGO DE DOCUMENTOS - CAIXA - 1 - UNIDADE.
GESTAO DOCUMENTAL — DISPONIBILIZAR SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS PROCESSADQS, | A definir
06 COM ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E LOGINS 315.000
DIVIDIDOS POR HIERARQUIA, BAIXAR E INSERIR
ARQUIVOS JA NASCIDOS DIGITAIS.
TREINAMENTO DE EMPREGADOS DO SESCOOP/MT PARA
07 TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS EM  SISTEMA - 16 hrs
GERENCIAL DISPONIBILIZADO.

O cronograma sera definido entre as partes apés assinatura do contrato, sendo que a finaliza¢éo do item
01 (um) deve ocorrer conforme Cronograma.

6. EXPURGO DE DOCUMENTOS

Permite o descarte de documentos de acordo com a tabela de temporalidade utilizada pela
Instituicdo SESCOOP/MT. O servico consiste na coleta e fragmentacao segura de documentos em suporte
papel, possibilitando a consulta de documentos que ja foram descartados.

A unidade de cobrancga é por caixa padréo.

Todo processo de descarte deverd OBRIGATORIAMENTE ser acompanhado por pelo menos 01
empregado designado pelo SESCOOP/MT para garantir a idoneidade dos documentos geridos pela
instituicao e terceiros.

| 6— VALOR DE REFERENCIA

ITEM

Servigos

Qtde.
Estimada

Valor R$

01

GESTAO DOCUMENTAL
ESPECIALIZADO DO ACERVO.

SERVICO DE TRANSPORTE

750

5.300,00

02

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAO,
INDEXACAO, ELIMINACAO DE DOCUMENTOS,
CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS CORRENTES, INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES  CATALOGACAO DE DOCUMENTOS
CONFORME RECOMENDACOES E DIRETRIZES DA
INSTITUICAO

750

68.722,00

03

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO
PARA GUARDA TEMPORARIA, ARMAZENAMENTO,
CONSERVACAO, ARQUIVAMENTO, TRANSPORTE INICIAL E
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
CORRENTES, INTERMEDIARIOS E PERMANENTES,
CONFORME DIRETRIZES DA INSTITUICAO.

750

19.791,00

04

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS - AVULSO - 1 - IMAGEM.

78.750
78.750
78.750
78.750

116.660,00

ocbmt.coop.br
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05

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE EXPURGO
DE DOCUMENTOS - CAIXA - 1 - UNIDADE.

300

4.815,00

06

GESTAO DOCUMENTAL - DISPONIBILIZAR SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS PROCESSADQOS, COM
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E LOGINS DIVIDIDOS
POR HIERARQUIA, BAIXAR E INSERIR ARQUIVOS JA NASCIDOS
DIGITAIS.

315.000

15.300,00

07

TREINAMENTO DE EMPREGADOS DO SESCOOP/MT PARA
TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS EM SISTEMA GERENCIAL
DISPONIBILIZADO.

16hrs

14.687,00

08

TOTAL GLOBAL

245.275,00

O valor de referéncia foi apurado mediante pesquisa de prego com fornecedores que desenvolvem
trabalho dessa natureza no mercado aqui na cidade de Cuiaba/MT, conforme especificagdo orcamentaria,
anexo ao processo. Chegamos ao valor de referéncia utilizando a média de valores.

7 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Conforme Edital.

8 — PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de entrega sera de acordo com a demanda de producédo da Contratada, sera determinado
um Cronograma de trabalho, definido no item 5.1.16, parcial ou total, de acordo com o objeto a ser
contratado e vigéncia do instrumento juridico e terd o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
de acordo com o artigo 33 da Resoluc¢édo 2056/2023 do SESCOOP.
Qualquer ocorréncia que possam alterar estas descricdes sera tratada pontualmente e em
comum acordo entre as partes (Contratante e Contratado).

9 — LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL/SERVICO

Local do Servigo — O material dever ser retirado na sede do SESCOOP/MT, Rua Eng. Agrdnomo
Arnaldo Duarte Monteiro, Quadra 4 — Lote 3, Setor A — Ala B - Centro Politico Administrativo,
Cuiaba - MT, 78049-050, executado nas dependéncias da contratante e entregue na Sede do
SESCOOP/MT.

10 — SOLICITACAO DE SERVICOS

A solicitagdo do servico sera realizada por empregados devidamente autorizados pelo
SESCOOP/MT.

11 — APRESENTACAO DA PROPOSTA

Conforme Edital.

12 — FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

ocbmt.coop.br
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12.1 Forma de Pagamento:

=

A forma de pagamento e o0s respectivos valores devem corresponder aos itens negociados
consolidados na proposta.

2. O SESCOOP/MT nao acatara em nenhuma hipotese a apresentacao adicional de faturamento com

guaisquer despesas que nao tenham sido apresentadas na proposta e validadas.

3. E obrigatorio seguir o cronograma apresentado neste Termo de Referéncia, de acordo com o ltem
5.1.16 com a entrega do Relatério de Servigos Executados para que seja analisado e devidamente
atestado pelo membro designado pelo SESCOOP/MT e posteriormente seré autorizado a emisséo
da Nota Fiscal, deve ser emitida dentro do més de execuc¢do, salvo casos especificos.

12.2 Condi¢Bes de Pagamento:

O CONTRATANTE assumird o compromisso de pagamento do servigo, uma vez que atenda as
especificagbes minimas solicitadas.

O pagamento serd realizado em até 05 dias Uteis apds recebimento dos documentos listados
no item 15.5 mediante apresentacdo de fatura relativa aos servigos efetivamente realizados e apés o
ateste do fiscal do contrato.

Caso haja necessidade de ajuste de precos decorridos o periodo estipulado no contrato o indice a
ser utilizado é o ISS (Imposto Sobre Servicos de qualquer natureza) de acordo com a LEI
COMPLEMENTAR N° 116, DE 31 DE JULHO DE 2003.

| 13 — CONDICAO DE GARANTIA DE SERVICO PELA EMPRESA CONTRATADA

Necessério a utilizacdo do Seguro Garantia, conforme Edital.

| 14 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA DA EMPRESA CONTRATADA

Conforme Edital.

| 15 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

Entrega do Servigo no prazo e locais indicados pelo CONTRATANTE, em estrita observancia das
especificagbes do Termo de Referéncia.

15.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CONTRATANTE, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia;

15.2. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
justificativa;

15.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estad obrigada, salvo quando autorizadas
formalmente pelo Sescoop/MT.

15.4. Observar quando a empresa se apresentar no mercado (proposta) com nome de fantasia,
ele deve estar legalmente registrado ao menos no contrato social ou cartdo CNPJ, caso ndo esteja a
proposta deve constar o nome empresarial.

15.5. Enviar a unidade do SESCOOP/MT, via e-mail o Relatério de Servicos Executados
devidamente assinado para que seja analisado e atestado pelo fiscal do contrato. Para emissdo da Nota
Fiscal aguardar autorizagdo do SESCOOP/MT.
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15.8. Se a empresa contratada for uma Autarquia, Fundacdo ou demais Entidade Sem Fins
Lucrativos, deverd apresentar Certiddo de Filantropia (IN 971/09) ou documentos Comprobatorios
equivalentes;

15.9. Se a empresa contratada for optante pelo Simples Nacional, € obrigatério a apresentacéo da
Declaracdo de Optante;

15.10. O Relatério e os documentos relacionados nos itens 15.5, deverao ser apresentados em até
05 (cinco) dias uteis antes do fechamento do més, via e-mail e devidamente assinados para que assim
possa ser autorizado a emissdo da Nota Fiscal;

15.11. O pagamento fica condicionado a apresenta¢éo de todos os documentos, ja descritos acima,

15.12. O SESCOOP/MT é substituto tributario e fard a retencéo de ISS se o servico contratado
constar na Lei Complementar 116/03. A retencéo sera devida caso a empresa tenha sede em Cuiaba e/ou
a realizacdo do Servico tenha acontecido em nossa capital (se for o caso).

15.13. o registro no Documento de registro do arquivista ou bibliotecério no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB) ou no Conselho Regional de Arquivologia (CRA), em conformidade com a
legislacdo da profissédo. Esse registro € obrigatorio para o exercicio profissional e comprovagdo da
habilitacéo técnica do profissional,

15.14. O local devera estar livre de insetos e roedores, com comprovagao de execugao de servicos
de dedetizag&o e desratizacdo efetuada por empresa especializada, com registro nos 6rgdos competentes
— Vigilancia Sanitéria. Os laudos de dedetizacao e desratizacdo devem estar na validade para todo o
ambiente, devendo ser apresentado, mensalmente, durante a vigéncia do contrato;

15.15. A licitante vencedora devera apresentar apdlice relativa a contratacdo de Seguro visando a
cobertura total dos danos causados em caso de sinistros em suas instala¢gdes que possam causar danos
aos documentos sob sua guarda. A validade da apdlice sera renovada anualmente, devendo vigorar
durante toda vigéncia do contrato, devendo, ainda, possuir em suas instalagdes, os seguintes itens de
seguranca:

e A Licitante devera dispor de instalagbes adequadas para o tratamento e processamento
do volume mencionado neste Termo de Referéncia, garantindo total seguranca e
integridade fisica dos documentos sob sua responsabilidade;

¢ O ambiente devera comportar e armazenar toda a volumetria a ser processada, de acordo
com as metas mensais de produtividade e armazenamento temporario dos documentos,
até que sejam coletados;

e Manter Vigilancia patrimonial e armada, monitorada por 24 (vinte e quatro) horas, através
de circuito interno de TV (CFTV), onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o
ambiente, permitindo em qualquer circunstancia o acesso das imagens, para eventual
investigacdo ou apuragdo administrativa por parte da Empresa participante ou mediante
solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e guardadas durante o
prazo minimo de 01 (um) ano, cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de video
para a Empresa participante, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado;

e O ambiente devera contar com climatizacéo afim de evitar a deterioracdo dos documentos
por exposicao a temperaturas extremas

16 — OBRIGACOES DO SESCOOP/MT

A Contratante obriga-se a:
16.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
16.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢cos, por empregado especialmente
designado;
16.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do servigo,
fixando prazo para a sua correcéo;
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16.4. Efetuar pagamento a Contratada do valor resultante do ‘s’éﬁ)'igo entregue.

17 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA, garantida a prévia defesa:

Juros de mora de 20% (um por cento) ao més pro-rata dia, mais variacdo mensal do ISS, por
atraso injustificado na execucdo de entrega dos servicos, acrescido de 10% (dez por cento) de multa,
guando o atraso for superior a 05 (cinco) dias, somando ainda 10% (10 por cento) para cada dia adicional
de atraso. ApdGs o periodo de 30 dias de atraso, 0 CONTRATANTE se reserva ao direito de cancelar o
processo, responsabilizando a CONTRATADA por arcar com todos 0s prejuizos causados ao
SESCOOP/MT. Este Contrato podera ser rescindido por mutuo consentimento das partes, ou
unilateralmente pelo CONTRATANTE nas hip6teses de inadimplemento total ou parcial das obrigacdes,
mediante notificacdo a CONTRATADA.

Na ocorréncia de qualquer das hipéteses de inadimplemento total ou parcial das obrigacdes, o
CONTRATANTE podera inclusive aplicar a suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
SESCOOP/MT por prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

18 — RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO

18.1. Responsavel pela gestdo do contrato com a empresa fornecedora do servi¢co: Dayane de
Jesus Costa, Fernando Gomes Moreno e/ou Noemi Maria da Silva.
18.2. Responsaveis pela fiscalizagéo do contrato: Jodo Rodrigo de Oliveira Lobo.

19- DISPOSICOES GERAIS

19.1 Da Integridade e Transparéncia - A assinatura do presente instrumento evidencia a aceitagédo
dos principios fundamentais e éticos que norteiam a conduta dos empregados, estagiarios, jovens
aprendizes e prestadores de servicos do SESCOOP/MT, conforme disposi¢cbes do Conselho Nacional do
SESCOOP, gque podem ser acessadas através dos documentos disponiveis em
“https://www.somoscooperativismo.coop.br/transparencia-sescoop/uf/MT” no filtro “Integridade e
Transparéncia’.

19.2 Do Sigilo das Informacdes e da Politica de Protecao de Dados Pessoais - A este instrumento
juridico aplicardo, no que couber, as disposi¢des da Lei n°. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
“LGPD”), da Resolugdo do SESCOOP Nacional n° 1969/21 e outras que vierem a altera-las, em especial
guanto ao uso e guarda dos dados pessoais e equivalente, obtidos nas atividades a serem executadas.

19.3 Ficam as partes interessadas cientes que é vedado ao CONTRATANTE firmar contratos com
Dirigentes ou empregados do SESCOOP/MT, de forma direta ou por intermédio de pessoas juridicas nas
quais figurem como conselheiros, sécios ou administradores; e Empresas e prestadores de servi¢cos que
tenham dirigentes, gerentes ou socios com vinculo de parentesco, em relacdo a dirigentes e empregados
do SESCOOP/MT, e este parentesco sera considerado, para esses fins, da seguinte forma: em linha reta
e colateral (também denominado transversal), até o 3° grau; por afinidade, nos termos do art. 1595, § 1°
do Cddigo Civil brasileiro, limita-se aos ascendentes, descendentes e aos irmaos do cbnjuge ou
companheiro(a). Comprometem-se ainda a apontar tais impedimentos podendo ser responsabilizados nas
formas previstas em lei.

Cuiaba-MT, 06 de novembro de 2024.

Joé&o Rodrigo de Oliveira Lobo Sirley Jesus Ferreira
Analista Administrativo Gerente de Operacdes
SOMOSCCOP»
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Anexo |l
PREGAO ELETRONICO - 05/2024
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Qtde. Valor Total VALOR

ITEM e Estimada | porltem —R$ | TOTAL R$

GESTAO DOCUMENTAL — SERVICO DE
01 TRANSPORTE ESPECIALIZADO DO ACERVO.

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO,
HIGIENIZACAO, RECUPERACAO, INDEXACAO, 200
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, 200
CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE 200
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 150
CORRENTES, INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES CATALOGACAO DE
DOCUMENTOS CONFORME RECOMENDAGCOES
E DIRETRIZES DA INSTITUICAO
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
LOCACAO DE ESPACO PARA GUARDA
TEMPORARIA, ARMAZENAMENTO,
CONSERVACAO, ARQUIVAMENTO, 250
03 TRANSPORTE INICIAL E GERENCIAMENTO DE R$ XX, XX
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
CORRENTES, INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES, CONFORME DIRETRIZES DA
INSTITUICAO. R$ XX XX
78.750

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE 78.750
04 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - AVULSO - 78.750 R$ XX, XX
1- IMAGEM. 78.750

750 R$ XX, XX

02 R$ XX, XX

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
05 EXPURGO DE DOCUMENTOS - CAIXA -1 - 300 R$ XX, XX
UNIDADE.

GESTAO DOCUMENTAL — DISPONIBILIZAR
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DOS
DOCUMENTOS PROCESSADOS, COM
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E
LOGINS DIVIDIDOS POR HIERARQUIA, BAIXAR E
INSERIR ARQUIVOS JA NASCIDOS DIGITAIS.
TREINAMENTO DE EMPREGADOS DO
SESCOOP/MT PARA TRATAMENTO DOS
DOCUMENTOS EM SISTEMA GERENCIAL 16hrs

DISPONIBILIZADO.

06 315.000 R$ XX, XX

07 R$ XX, XX

(descricéo do valor total por extenso)

OBSERVACOES:

1 - Nos valores acima, deverdo estar incluidos todos os custos de despesas, tais como e sem se
limitar a custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, servicos, transporte, lucro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitacéo;
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2 - As licitantes deverao cotar todos os itens, mformando 0 VALOR" TOTAL;

3 — O julgamento se dara pelo menor VALOR TOTAL;

4 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas com o0 mesmo CNPJ da proposta/documentos de
habilitacéo, apresentados na licitacéo;

DADOS DO PROPONENTE:

Nome Representante Legal do(a) Proponente: RG / CPF:
Razéo Social: CNPJ:
Endereco completo: Telefone:
Validade da Proposta (néo inferior a 90 dias corridos): E-mail:

ocbmt.coop.br

de 2024

REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE

SOMOSCCOP»
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) Anexo Il T
PREGAO ELETRONICO - 05/2024
TERMO DE VISTORIA / VISITA TECNICA

~

Declaro, em atendimento ao Previsto no Edital Pregao Eletronico n.© 05/2024, que eu,
, portador(a) do RG n.°

e do CPF n.0
, representante legal da empresa

situada , como seu(ua) representante legal para fins da presente

declaragao, compareci perante o(a) representante do SESCOOP/MT no(a)
(local da vistoria) e vistoriei os locais onde estdo dispostos o objeto da
licitacdo em apreco, tomando plena ciéncia das condicdes e grau de dificuldades existentes.

de de 2024.

(Representante da Empresa)

Visto:

Representante do SESCOOP/MT

SOMOSCCOP»
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PREGAO ELETRONICO - 05/2024
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O SERVICO
NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO
COOPERATIVISMO NO ESTADO DE MATO GROSSO
— SESCOOP/MT E

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 29741.1.1.1
(PREGAO ELETRONICO N.° 05/2024).

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

1.1 Pelo presente instrumento particular, o SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO
COOPERATIVISMO NO ESTADO DE MATO GROSSO — SESCOOP/MT, pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, com sede em Cuiab&/MT, na Rua 02, Quadra 4 — Lote 3, Setor A— Ala B —
Centro Politico Administrativo, CEP 78.049-050, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 07.097.887/0001-27,
neste ato representado pelo Superintendente Sr. ADAIR MAZZOTTI, brasileiro, casado, economista,
portador da cédula de identidade RG n° , e CPF n° , residente e
domiciliado em Cuiaba/MT, em conformidade com a delegagéo de competéncia conferida pelo Conselho
de Administracdo, que passa a ser denominada simplesmente de CONTRATANTE e
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° ,
com sede na cidade de , ha Av./Rua , n° CEP , representada por

, portador(a) da cédula de identidade n.° e do CPF n° , doravante
denominada CONTRATADA, considerando o resultado do Pregéo Eletrénico n® 05/2024, e o despacho
gue homologou e adjudicou o objeto a CONTRATADA, tém entre si justo e acordado o presente
Contrato, nos termos do Regulamento de Licitagfes e Contratos do SESCOOP e de acordo com as
clausulas e condi¢es seguintes:

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Contratacdo de Servicos de Transporte do Acervo, Organizacdo, Classificacdo, Catalogacéo,
Digitalizacdo, Guarda Temporéria de Documentos, Sistema de Gerenciamento de documentos
processados, armazenamento em nuvem e Descarte de documentos do SESCOOPMT, conforme
condicbes e especificagbes constantes no edital do Pregdo Eletrénico n°. 05/2024 e Anexos (Anexo | —
Termo de Referéncia; Anexo Il — Modelo de Proposta de Pregos; Anexo Il — Visita Tecnica; Anexo IV—
Minuta de Contrato).

Paragrafo Unico. Passam a fazer parte integrante deste instrumento, independentemente de transcricéo,
o Edital do Pregédo Eletronico n°. 05/2024, seus Anexos e a Proposta da CONTRATADA datada de
/ 12024.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das demais disposi¢des legais e contratuais, sdo obrigacbes da CONTRATADA:

1. Cumprir rigorosamente todas as normas contratuais, bem como as constantes do Edital do Pregéo
Eletrbnico 05/2024, seus anexos e de sua proposta, datada de __/ /2024;

2. Entrega do produto/servico no prazo e locais indicados pelo CONTRATANTE, em estrita
observancia das especificacdes do Edital — Anexo | Termo de Referéncia;

3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CONTRATANTE, inerentes ao objeto do presente
Termo de Referéncia;
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Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede a
ata da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

N&ao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, salvo quando
autorizadas formalmente pelo SESCOOP/MT.

Observar quando a empresa se apresentar no mercado (proposta) com nome de fantasia, o
mesmo deve estar legalmente registrado ao menos no contrato social ou cartdo CNPJ, caso nao
esteja a proposta deve constar o nome empresarial.

Enviar a unidade do SESCOOP/MT, via e-mail o Relatério de Servigos Executados devidamente
assinado para que seja analisado e atestado pelo membro designado do SESCOOP/MT. Para
emissao da Nota Fiscal aguardar autorizacdo do SESCOOP/MT.

Se a empresa contratada for uma Autarquia, Fundac&o ou demais Entidade Sem Fins Lucrativos,
devera apresentar Certiddo de Filantropia (IN 971/09) ou documentos Comprobatérios
equivalentes;

Se a empresa contratada for optante pelo Simples Nacional, é obrigatério a apresentacao da
Declaracéo de Optante;

O Relatério e os documentos relacionados no item 5, devera ser apresentado em até 05 (cinco)
dias Uteis apOs a execucao do servico, via e-mail e devidamente assinados para que assim possa
ser autorizado a emisséo da Nota Fiscal;

O pagamento fica condicionado a apresentacdo de todos os documentos, ja descritos acima;

O SESCOOP/MT é substituto tributario e fara a retencdo de ISS se o servi¢o contratado constar
na Lei Complementar 116/03. A retengéo sera devida caso a empresa tenha sede em Cuiaba e/ou
a realizagdo do Servigo tenha acontecido em nossa capital (se for o caso).

0 registro no Documento de registro do arquivista ou bibliotecario no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB) ou no Conselho Regional de Arquivologia (CRA), em conformidade com a
legislacao da profissdo. Esse registro € obrigatdrio para o exercicio profissional e comprovacgéo
da habilitagéo técnica do profissional,

O local devera estar livre de insetos e roedores, com comprovacao de execucgao de servicos de
dedetizacdo e desratizacdo efetuada por empresa especializada, com registro nos 6rgaos
competentes — Vigilancia Sanitaria. Os laudos de dedetizagdo e desratizacdo devem estar na
validade para todo o ambiente, devendo ser apresentado, mensalmente, durante a vigéncia do
contrato;

Apresentar apdlice relativa a contratacao de Seguro visando a cobertura total dos danos causados
em caso de sinistros em suas instala¢cdes que possam causar danos aos documentos sob sua
guarda. A validade da apdlice sera renovada anualmente, devendo vigorar durante toda vigéncia
do contrato, devendo, ainda, possuir em suas instalacdes, 0s seguintes itens de seguranca:

e Devera dispor de instalacdes adequadas para o tratamento e processamento do volume
mencionado neste Termo de Referéncia, garantindo total seguranga e integridade fisica
dos documentos sob sua responsabilidade;

e O ambiente devera comportar e armazenar toda a volumetria a ser processada, de acordo
com as metas mensais de produtividade e armazenamento temporério dos documentos,
até que sejam coletados;

e Manter Vigilancia patrimonial e armada, monitorada por 24 (vinte e quatro) horas, através
de circuito interno de TV (CFTV), onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o
ambiente, permitindo em qualquer circunstancia o acesso das imagens, para eventual
investigacdo ou apuracdo administrativa por parte da Empresa participante ou mediante
solicitagdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e guardadas durante o
prazo minimo de 01 (um) ano, cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de video
para a Empresa participante, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado;

e O ambiente deveréa contar com climatizag¢éo afim de evitar a deterioragdo dos documentos
por exposicao a temperaturas extremas.
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4.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta comercial e Edital;

4.2 - Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da aquisicao,
fixando prazo para a sua correcao;
4.3 - Prestar os esclarecimentos e as informagdes solicitadas pela CONTRATADA, inerentes ao bom
desenvolvimento do objeto contratado;
4.4 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo das aquisicBes, por empregado especialmente

designado.
4.5 - Efetuar pagamento a Contratada do valor resultante do servigo/produto entregue.

CLAUSULA QUINTA — DA EXECUCAO

A CONTRATADA devera entregar o objeto descrito no anexo | do Edital do Pregéo Eletronico n° 05/2024,
conforme abaixo:

ITEM

Servigos

Unidade

Qtde
Estimada

01

GESTAO DOCUMENTAL — SERVICO DE
TRANSPORTE ESPECIALIZADO DO ACERVO.

Caixa Box

750

02

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO,
RECUPERACAO, INDEXACAO, ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS, CONSERVACAO E
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS CORRENTES,
INTERMEDIARIOS E PERMANENTES
CATALOGACAO DE DOCUMENTOS CONFORME
RECOMENDACOES E DIRETRIZES DA
INSTITUICAO

Caixa Box

750

03

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO
DE ESPACO PARA GUARDA TEMPORARIA EM
CUIABA OU REGIAO METROPOLITANA,
ARMAZENAMENTO, CONSERVACAO,
ARQUIVAMENTO, TRANSPORTE INICIAL E
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS CORRENTES,
INTERMEDIARIOS E PERMANENTES, CONFORME
DIRETRIZES DA INSTITUICAO.

Caixa Box

750

04

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - AVULSO - 1 -
IMAGEM.

IMAGEM

315.000

05

GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE
EXPURGO DE DOCUMENTOS - CAIXA -1 -
UNIDADE.

Caixa Box

300

06

GESTAO DOCUMENTAL — DISPONIBILIZAR
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DOS
DOCUMENTOS PROCESSADOS, COM

ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E

IMAGEM

315.000

ocbmt.coop.br
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LOGINS DIVIDIDOS POR HIERARQUIA, BAIXARE |
INSERIR ARQUIVOS JA NASCIDOS DIGITAIS.

GESTAO DOCUMENTAL — TRANSFERENCIA DE

07 CONHECIMENTO (TREINAMENTO).

hrs 16

5.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
5.1.2 ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS

A organizacgédo de documentos deve ser realizada sob a orientagao obrigatoria de um arquivista ou
de bibliotecario com capacitacdo em organiza¢do de arquivos, em conformidade com a Lei no
6.546, de 04 de julho de 1978, de forma a separar os documentos a serem destinados, verificando
se cumpriram o prazo de guarda estabelecido nas fases corrente e intermediaria.

Proceder a triagem dos documentos selecionados para a guarda permanente, separando aqueles
gue, em relacdo ao conjunto documental ao qual pertencem, ndo constituem elemento de prova
e/ou informagé&o que justifique sua guarda.

5.1.3 CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Classificar os documentos com base no Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
(CCDA) relativo a atividade-meio e relativo a atividade-fim do SESCOOP/MT.

Estabelecer a relagéo organica dos documentos arquivisticos.
Assegurar que os documentos sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo.

Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados
sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto.

A classificag&o por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de
facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagdo, selecdo, eliminacéo, transferéncia,
recolhimento e acesso a esses documentos.

A classificacdo deve ser orientada, preferencialmente, por arquivista ou por bibliotecario com
capacitacdo em organizacao de arquivos, em conformidade com a Lei no 6.546, de 04 de julho de
1978, que dispde sobre a regulamentacado das profissdes de arquivista e técnico de arquivo.

Realizar a leitura de cada documento, a fim de verificar sob que assunto devera ser classificado e
guais as referéncias cruzadas necessarias quando o contetido do documento se referir a dois ou
mais assuntos, elegendo o assunto principal e os secundarios.

Atribuir o codigo correspondente ao assunto principal de que trata o documento a lapis no canto
superior direito do documento e os codigos secundarios na folha de referéncia, quando for o caso.

5.1.4 ORDENACAO DE DOCUMENTOS

Reunir os documentos classificados sob um mesmo assunto e que, consequentemente, terdo o
mesmo prazo de guarda e a mesma destinacéo.

Devera manter a organizacdo dos documentos por providéncia, em respeito ao principio da
proveniéncia, dentro de cada fundo documental, devidamente dispostos por ordem cronolédgica de
ano e dentro de cada ano por ordem numérica de cédigo de classificacdo. Os documentos
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classificados com o mesmo cédigo deveréo ser dispd'étb's*dé"éiéordo com o critério especificado
para cada tipo documental.

5.1.5 HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS

Efetuar a higienizacdo dos documentos selecionados, realizando a limpeza folha por folha para
retirada de detritos como poeira, insetos, fuligem e outros residuos estranhos, bem como,
substituicdo de elasticos e prendedores metalicos, tais como clipes, grampos, “bailarinas”, garras
etc. por prendedores plasticos e acondicionamento em sacos plasticos antes de colocar nas caixas.

De acordo com o estado de cada documento, executar as providéncias para higienizacdo mecanica
e eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas e fungos, de modo que 0 mesmo
possa ser conservado e manuseado sem riscos para 0s usuarios, bem como venha a ter a sua
durabilidade garantida.

5.1.6 INDEXACAO DE DOCUMENTOS
INDEXACAO NO MODULO DE RM — RECORDS MANAGEMENT:

Todas as informacdes deverdo ser indexadas no modulo especifico de RM — Gerenciamento de
Registros de forma a gerar relatérios e fornecer dados para a emisséo de etiquetas que seréo
colocadas nas caixas.

Apoés o término da organizacdo, deverdo conter lacres de seguranga possuindo numeracgdes
aleatorias facilitando a identificacdo, devera ser disponibilizado aos usuarios um sistema para
gerenciamento das informag¢Bes cadastradas que possua como principal caracteristica a
flexibilidade e agilidade na recuperacédo da informacgéo, o tempo de uso devera ser de 01 ano a
partir da concluséo da etapa anterior de Catalogacao e Digitalizacdo, ap0s esse prazo, devera ser
transferido as devidas liberacdes ao setor de Tecnologia da Informacdo do SESCOOP/MT para
gue possa ser feito a Gestdo de forma interna e assim como esses documentos deverdo ser
acondicionados na nuvem.

Este sistema devera ser protegido por senhas e permitir ao usuario executar consultas através de
filtros selecionados. Um dos principais recursos do sistema devera ser a busca de informagdes por
consulta fonética. Podendo o usuério localizar rapidamente o documento desejado indicando
apenas uma palavra-chave. Todos os documentos arquivisticos a serem produzidos deveréo estar
em estrita conformidade com as normas publicadas pelo Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

5.1.7 ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A eliminag&o de documentos no @mbito SESCOOP/MT somente sera realizada depois de concluido
0 processo de selecdo conduzido sob orientacdo, obrigatériamente de um arquivista ou de
bibliotecério com capacitagdo em organizagdo de arquivos, acompanhado pela Comisséo
Permanente de Avaliacdo de Documentos e Informac¢des (CPADI), designado pelo SESCOOP/MT
e Contratante.

Realizar o registro dos documentos a serem eliminados por meio da elaboracéo de Listagem de
Eliminacdo de Documentos que, apés a aprovacao pela Comissdo Permanente de Avaliacao de
Documentos e Informagcbes (CPADI), a quem compete aprovar, e devera ser submetida a
aprovacgao do Conselho de Administragdo do SESCOOP/MT para autorizagédo da eliminacéo.

Eliminacdo de documentos por meio de fragmentacdo vertical e horizontal, pulverizagéo,
desmagnetizacado ou reformatacédo, com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo
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possa ser revertida, devidamente acompanhada por representante da Empresa contratada, que
devera assinar o Termo de Eliminacdo de Documentos que tem por objetivo registrar as
informacdes relativas ao ato de eliminacgdo, juntamente com a pessoa designada pela CPADI do
SESCOOP/MT.
Separar os residuos reciclaveis a serem descartados, como papel, pastas, caixas e midias digitais
(CD, DVD etc.).

5.1.8 LOCAGAO DE ESPAGO

Disponibilizacdo de espago fisico para as atividades de arquivo, obrigatoriamente na capital Cuiab&a
elou adjacéncias (regido metropolitana), visando a locacéo de espaco para guarda/custddia fisica,
armazenamento, conservacdo, arquivamento, e gerenciamento de documentos administrativos
correntes, intermediarios e permanentes.

O espaco fisico ndo podera estar localizado em &reas consideradas de risco pela Defesa Civil do
Estado do Mato Grosso;

As instalacdes a serem disponibilizadas deveré&o ser utilizadas unicamente para o processamento
técnico, armazenamento e guarda dos documentos, de modo a ndo colocar em risco a integridade
fisica do acervo a ser tratado e armazenado, devendo estar situada em local com vias publicas de
acesso e/ou circulacdo pavimentada com asfalto ou calcamento.

As instalagbes onde se encontram o acervo, e todas as demais que estiverem relacionadas a
execucdo do objeto, deverao dispor de sistema para combate ao fogo e inundagodes.

As dependéncias da licitante onde seréo realizados os servigos, deverdo ter Alvara vigente emitido
pelo Corpo de Bombeiros do Mato Grosso, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na
vistoria foram cumpridas, com validade n&o superior a 01 (um) ano, bem como possuir licenga ou
Alvara de Funcionamento, de acordo com a legislacéo vigente.

5.1.9 POSSUIR SEGURO E LICENCA OU AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO, DE ACORDO
COM A LEGISLACAO VIGENTE.

O acesso ao local destinado ao processamento/armazenamento do acervo documental devera ser
restrito, somente podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente
autorizadas pela Empresa Contratada e os representantes autorizados pelo Contratante mediante
documento devidamente assinado.

O espaco fisico para as atividades de arquivo, devera estar localizado em Cuiaba ou Regido
Metropolitana para inicio imediato da execucdo do Contrato. A regido de Cuiaba e adjacéncias foi
definida para acesso rapido dos fiscais do contrato a documentagdo de posse da empresa
CONTRATADA sempre que necessario e caso haja alguma urgéncia, como por exemplo alguma
reunido de Ultima hora. A unidade de cobranca sera por caixa padrao por més

5.1.10 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Digitalizac@o consiste na trasladacéo de suporte fisico dos documentos para o suporte virtual. A
trasladacgéo refere-se a transcricao do Papel para o digital.

Para digitalizagdo dos documentos deverdo ser observados 0s seguintes requisitos:

¢ Qualidade minima de 300 DPI’s;
e Geragao de arquivos em PDF,
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e Arquivos digitais classificados em conformidade com as normativas regulamentadoras do
CONARQ;

e Cada processo devera ser colocado em estrutura de pasta digital para posterior migracdo ao
ERP;

e Possibilidade de digitalizacdo de documentos em formatos e tamanho variados;

e Equipamento de captura com capacidade de operar automaticamente no modo simplex ou
duplex (frente e verso) com leitura simultanea dos dois lados;

Processar os documentos nos formatos: A0, Al, A2, A3, A4, A5, Carta ou Oficio de diferentes
gramaturas (50-180g/m2), e livros, utilizando sempre o formato A4 como uma unidade.
Documentos com formato maior que A4 serdo contabilizados e cobrados proporcionalmente ao
formato base A4 conforme métrica a seguir:

Tamanho do original Céalculo de Conversdo | Correspondéncia em A4
A4 1 1
A3 2 X A4 2
A2 2 X A3 4
Al 2 X A2 8
A0 2xAl 16

No controle de qualidade das imagens geradas na digitalizagdo deverdo ser observados os
seguintes requisitos para todos os documentos, considerando-se a frente e o verso de cada folha:

Legibilidade da imagem capturada;
Completude e fidedignidade da imagem capturada,

Existéncia de imagens em branco, incluindo-se as paginas com aposi¢ao de carimbo “em branco”,
as quais deverdo ser retiradas do conjunto capturado e que néo serao alvo de faturamento, desde
gue ndo esteja numerada;

Na indexagéo consiste em identificar os metadados de registro referentes a cada tipo documental.

5.1.11 ATIVIDADES PREVISTAS PARA AS ROTINAS:

e Selecionar um processo da fila de trabalho do sistema;

¢ Identificar as pecas e seus respectivos numeros de registro;

e Digitar os metadados de registro em campo especifico do sistema;

e Finalizar o processo no sistema de tratamento eletrénico de documentos;

¢ Na conferéncia da qualidade, consiste em conferir os dados, imagens e demais atividades
executadas nas etapas anteriores de forma a garantir a qualidade final do servico;

¢ A remontagem consiste em remontar 0s processos segundo a sequéncia original;

e Retirar todas as sinaléticas inseridas no preparo;

¢ Remontar os processos obedecendo a ordem original das paginas e observando a qualidade
dos furos feitos nas folhas de papel, reportando qualquer irregularidade ao arquivista
responsavel;

e Contar e conferir se a quantidade e o numero dos processos listados no relatério de lote
conferem com os processos enviados;

e Conferir se o processo foi remontado corretamente;

e Acondicionar 0s processos em suas respectivas caixas;
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o Devolver a caixa tratada no local indicado;

¢ A unidade de cobranca sera por Imagem/pagina A4 digitalizada,;

¢ Inserir sinalética de cAdigo de barras para identificagdo dos documentos contidos nas caixas;

¢ O horario de atendimento para empregados do SESCOOP/MT nas dependéncias da empresa
CONTRATADA seréa de segunda a sexta-feira, das 07:30 as 17:00.

Digitalizar os documentos do SESCOOP/MT e disponibiliza-los em extensdo PDF ou outro formato
compativel com as necessidades desta em conformidade com as Recomendacdes para
Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes, disponivel no site <
www.arguivonacional.gov.br>.

O processo de digitalizacdo devera ser realizado nas instalacdes da Contratada, evitando seu
transporte e manuseio inadequado, bem como a possibilidade de danos causados por questdes
ambientais, roubo ou extravio.

O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de garantir o maximo
de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original, respeitando suas
caracteristicas fisicas, estado de conservacao e finalidade de uso do representante digital.

Digitalizacdo das capas, contracapas e envoltorios, bem como de paginas sem impressao (frente
e verso) especialmente quando contiverem sinalizacédo gréafica de numeracao e outras informacdes
com o objetivo de garantir o0 maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o
documento original, respeitando suas caracteristicas fisicas, estado de conservacgéo e finalidade
de uso do representante digital.

Registrar em planilha os metadados técnicos a respeito do ambiente tecnoldgico (do documento
original, da captura digital, do formato de arquivo digital gerado) e as caracteristicas fisicas dos
documentos originais, encapsulados ao préprio objeto digital ou armazenados em um banco de
dados.

Disponibilizar em formato aberto a base de dados com as informacgdes relativas ao armazenamento
dos documentos digitalizados, a fim de facilitar possiveis integragdes com sistemas e bancos de
dados utilizados pelo SESCOOP/MT. Para 0s processos que envolvam o armazenamento de
informagbes em sistemas de banco de dados, deve ser utilizado preferencialmente o sistema
gerenciador de banco de dados Postegres SQL. Utilizar os equipamentos que possibilitem a
captura digital de um documento arquivistico de forma a garantir a geracdo de um representante
digital que reproduza, no minimo, a mesma dimensao fisica e cores do original em escala 1:1, sem
gualquer tipo de processamento posterior por meio de softwares de tratamento de imagem.
Acondicionar os documentos de valor permanente em caixas confeccionadas em papelao/plastico
com Ph neutro e em caixas de transferéncia de mesma especificacdo, evitando superlotacdo das
caixas para garantir a preservacao e 0 acesso, evitando que 0 manuseio para arquivar, retirar e re-
arquivar os documentos possa danifici-los.

Acondicionar os documentos na fase intermediaria e na fase corrente em caixas de transferéncia
confeccionadas em papelao/plastico com Ph neutro, de acordo com o volume de documentos sob
0 mesmo codigo de classificagéo.

5.1.12 TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO (TREINAMENTO)

Ministrar treinamento inicial da equipe do SESCOOP/MT em relacdo ao uso e manuseio de
sistemas ou outras ferramentas de recuperacdo dos dados digitalizados.
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O treinamento a ser ministrado devera ocorrer em peﬁ”ddb*a‘é"éf estabelecido em comum acordo

com o SESCOOP/MT e tera carga horéaria de 16 horas.

5.1.13 TRANSPORTE DE MATERIAL

Transporte rodoviario, Cuiaba e Regido Metropolitana, pela CONTRATADA, transportar o volume
correspondente até suprir a capacidade interna do veiculo que ir4 realizar o transporte, veiculo
fechado tipo furgdo comercial leve, contemplando a simples retirada do objeto do local, a
conferéncia do volume a ser transportado de coleta e no destino, quando de sua devolucéo,
devidamente acompanhado pelo representante designado pelo SESCOOP/MT.

No veiculo utilizado para transportar as caixas padrao, ndo sera permitido o transporte com outras
cargas, visando a preservacao da integridade fisica dos processos e documentos.

5.1.14 CRONOGRAMA DOS SERVICOS

A descricdo do cronograma dos servicos a serem contratados:

ocbmt.coop.br

ITEM | Descri¢cdo dos Servigos Prazo . de Qtd_e.
execucao Estimada
30 dias corridos
GESTAO DOCUMENTAL — SERVICO DE TRANSPORTE | apds 750
01 ESPECIALIZADO DO ACERVO. assinatura do
contrato
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, HIGIENIZACAO, RECUPERACAOQ, | A definir 200
INDEXACAO, ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, 200
02 CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE 200
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS CORRENTES, 150
INTERMEDIARIOS E PERMANENTES CATALOGAQAO
DE DOCUMENTOS CONFORME RECOMENDACOES E
DIRETRIZES DA INSTITUICAO
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO DE
ESPACO PARA GUARDA TEMPORARIA, | A definir
ARMAZENAMENTO, CONSERVACAO,
03 ARQUIVAMENTO, TRANSPORTE INICIAL E 750
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS CORRENTES, INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES, CONFORME DIRETRIZES DA
INSTITUICAO.
78.750
78.750
04 GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE DIGITALIZACAO A definir 78.750
DE DOCUMENTOS - AVULSO - 1 - IMAGEM.
78.750
05 GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE A definir 300
EXPURGO DE DOCUMENTOS - CAIXA - 1 - UNIDADE.
GESTAO DOCUMENTAL — DISPONIBILIZAR SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTQOS | A definir
06 PROCESSADOS, COM ARMAZENAMENTO EM NUVEM, 315.000
ACESSOS E LOGINS DIVIDIDOS POR HIERARQUIA,
BAIXAR E INSERIR ARQUIVOS JA NASCIDOS DIGITAIS.
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07

TREINAMENTO DE EMPREGADOS DO SESCbOP/MT”
PARA TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS EM SISTEMA
GERENCIAL DISPONIBILIZADO.

16 hrs

O cronograma sera definido entre as partes apds assinatura do contrato, sendo que a finalizacao
do item 01 (um) deve ocorrer impreterivelmente ho maximo até o dia 30 de novembro de 2024.

5.2 EXPURGO DE DOCUMENTOS

Permite o descarte de documentos de acordo com a tabela de temporalidade utilizada pela
Instituicio SESCOOP/MT. O servi¢co consiste na coleta e fragmentacéo segura de documentos em

suporte papel, possibilitando a consulta de documentos que ja foram descartados.

A unidade de cobranga € por caixa padrao.

Todo processo de descarte deverd OBRIGATORIAMENTE ser acompanhado por pelo menos 01
empregado designado pelo SESCOOP/MT para garantir a idoneidade dos documentos geridos
pela instituicdo e terceiros.

Os produtos/servicos devem atender as descricdes Técnicas, conforme Anexo | — Termo e
Referéncia do Edital Pregéo Eletronico n® 05/2024

CLAUSULA SEXTA — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 Pela execucdo do Objeto deste contrato, 0 CONTRATANTE pagard & CONTRATADA o valor
conforme tabela abaixo:

ocbmt.coop.br

. Qtde. Valor Total
ITEM Servigos Estimada ltem
GESTAO DOCUMENTAL — SERVICO DE TRANSPORTE 250 RS - --
01 ESPECIALIZADO DO ACERVO. '
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAOQ, HIGIENIZACAO, RECUPERACAO, 200
INDEXACAO, ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, 200
02 CONSERVACAO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS 200 RS - -
ADMINISTRATIVOS CORRENTES, INTERMEDIARIOS E 150 '
PERMANENTES CATALOGA(;AO DE DOCUMENTOS
CONFORME RECOMENDAQC)ES E DIRETRIZES DA
INSTITUICAO
GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE LOCACAO DE
ESPACO PARA GUARDA TEMPORARIA,
ARMAZENAMENTO, CONSERVACAO, ARQUIVAMENTO, 750
03 TRANSPORTE INICIAL E GERENCIAMENTO DE RS$ --, --
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS CORRENTES,
INTERMEDIARIOS E PERMANENTES, CONFORME
DIRETRIZES DA INSTITUI(;AO.
78.750
04 GESTAO DOCUMENTAL - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE ;2;28 RS - -
DOCUMENTOS - AVULSO - 1 - IMAGEM. ' '
78.750
o5 | GESTAO  DOCUMENTAL - SERVICO DE EXPURGO 300 RS - -
DE DOCUMENTOS - CAIXA - 1 - UNIDADE. '
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- -

GESTAO DOCUMENTAL — DISPONIBILIZAR SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS PROCESSADOS,
06 COM ARMAZENAMENTO EM NUVEM, ACESSOS E LOGINS 315.000 R$ --, --
DIVIDIDOS POR HIERARQUIA, BAIXAR E INSERIR
ARQUIVOS JA NASCIDOS DIGITAIS.
TREINAMENTO DE EMPREGADOS DO SESCOOP/MT PARA
07 TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS EM SISTEMA 16hrs R$ --, --
GERENCIAL DISPONIBILIZADO.

VALOR TOTAL R$ --, --

6.2 O CONTRATANTE assumira o compromisso de pagamento do produto/servico, uma vez que atenda
as especificagbes minimas solicitadas;

6.3 O pagamento sera realizado em até 05 dias Uteis apds recebimento dos documentos listados no item
5 da clausula anterior, mediante apresentacéo de NF relativa aos servigos efetivamente realizados e apés
o0 ateste da area responsavel pela contratacao;

6.4 A nota fiscal devera conter, de forma discriminada o objeto desta contratagéo, o0 nimero do contrato
e/ou edital, dados bancarios;

6.5 No caso de nota fiscal emitida com erro, esta sera devolvida a CONTRATADA, para as necessarias
corregBes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da
data de sua reapresentacéo;

6.6 Da mesma forma, no caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive nas Notas
Fiscais/Faturas, serdo estes restituidos a CONTRATADA para corre¢fes solicitadas, ndo implicando ao
SESCOOP/MT quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

6.7 A forma de pagamento e o0s respectivos valores devem corresponder aos itens negociados
consolidados na proposta.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1 O presente instrumento vigorara por 12 meses contados a partir da data de emissao do contrato;
podendo ser prorrogado de comum acordo, ndo podendo ultrapassar o limite maximo de 10 (dez) anos,
nos termos do artigo 33, paragrafo unico da Resolu¢do n°® 2056/2023 — SESCOOP,

7.2 A CONTRATADA iniciara a execucédo do objeto a partir da assinatura deste contrato;

7.3. Qualquer alteracdo contratual a ser realizada durante a execug¢do da avenga, devera ocorrer por
meio de termo aditivo, nos termos dos artigos 37 e 38 do RLC/SESCOOP.

CLAUSULA OITAVA — DO LOCAL DE ENTREGA E DA EXECUCAO DO SERVICO
8.1 A localidade de retirada e entrega do objeto sera na sede do Sescoop/MT, localizado na Rua 02,
Quadra 4 — Lote 3, Setor A — Ala B — Centro Politico Administrativo (CPA), CEP 78.049-050, Cuiaba/MT.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
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16. Adverténcia;
17. Multa;

18. Suspenséo tempordria de participar em licitacdes e impedimento de contratar com a Unidade
Nacional e as Unidades Estaduais do Sescoop por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

a. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para
apresentagao de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo.

b. As penalidades previstas neste instrumento sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

c. O Contratante devera notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso da execugdo contratual, fixando prazo para sua corregao.

d. O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA, garantida a prévia defesa:

e. Juros de mora de 20% (um por cento) ao més pro-rata dia, mais variacdo mensal do ISS,
por atraso injustificado na execucéo de entrega dos servigos, acrescido de 10% (dez por
cento) de multa, quando o atraso for superior a 05 (cinco) dias, somando ainda 10% (10
por cento) para cada dia adicional de atraso. Apés o periodo de 30 dias de atraso, o
CONTRATANTE se reserva ao direito de cancelar o processo, responsabilizando a
CONTRATADA por arcar com todos 0s prejuizos causados ao SESCOOP/MT. Este
Contrato podera ser rescindido por mituo consentimento das partes, ou unilateralmente
pelo CONTRATANTE nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial das obrigacoes,
mediante notificagcdo a CONTRATADA.

f. Na ocorréncia de qualquer das hipéteses de inadimplemento total ou parcial das
obrigacdes, o CONTRATANTE podera inclusive aplicar a suspensao do direito de licitar ou
contratar com o SESCOOP/MT por prazo néo superior a 05 (cinco) anos.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10. A execugdo deste Contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por responséavel (fiscal) designado
pelo CONTRATANTE;

10.1 Cabera ao fiscal designado:

i. Solicitar & CONTRATADA, tempestivamente, todas as providéncias necessérias ao bom
andamento da execucdo do objeto contratado;

ii. Verificar a conformidade, inclusive prazos/cronogramas, da execucdo contratual para
garantir tempestivamente a qualidade desejada dos servicos;
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iii. Ordenar 8 CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes dos servicos executados
com erros, imperfeicbes ou em desacordo com as especificagbes, que possam ser
retificados de imediato;

iv. Documentar nos autos do processo administrativo qualquer ocorréncia detectada na
execucgao do contrato;

v. Acompanhar a execucao do objeto contratado;

vi. Atestar a conformidade dos produtos recebido, afim de assegurar a execucao do objeto de
maneira satisfatéria, bem como conferir tais objetos, entregues em estrita observancia das
especificagfes expostas no Termo de Referéncia.

10.2 A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade, Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execug¢ao do objeto contratado.

10.3 A fiscalizag&o de que trata esta clausula ndo excluird nem reduziréd a responsabilidade da
CONTRATADA por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de ilicito na
execucdo do Contrato, por quaisquer irregularidades resultantes de imperfeicdes técnicas,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, ou por qualquer irregularidade. A
ocorréncia dessa nao implicara na corresponsabilidade do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA INEXECUGCAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1 A inexecucdo, total ou parcial, pela CONTRATADA, do previsto neste Contrato, dar4 ao
CONTRATANTE o direito de rescindi-lo unilateralmente, mediante notificacdo prévia (com prazo de 05
dias uteis para defesa, a contar do recebimento da notificacdo), independentemente de qualquer
providéncia judicial ou extrajudicial, sujeitando-se as sancdes previstas, garantida prévia e ampla defesa
em processo administrativo, especialmente se houver:

N&o cumprimento de clausulas deste Contrato;
Cumprimento irregular de clausulas deste Contrato;
Cometimento reiterado de falhas na sua execugéo;

A decretagéo de faléncia, pedido de recuperacao judicial ou a instauragdo de insolvéncia civil, a
dissolucéo judicial ou a liquidag&o extrajudicial da CONTRATADA;

O CONTRATADO poderéa subcontratar partes do objeto contratual, mediante previa autorizagéo
desde que mantida sua responsabilidade perante o0 CONTRATANTE, sendo vedada a
subcontratacdo com licitante que tenha participado do procedimento licitatério;

Além das condi¢des estipuladas no anexo | e edital do certame, ante a falta de interesse das
partes contratantes na continuidade na prestacdo dos servicos, cabera resilicdo contratual do
presente instrumento, no todo ou em parte, mediante notificagdo prévia de 60 (Sessenta) dias,
dando a plena quitag&o do contrato até a data da resciséo.

11.2 Este contrato podera ainda ser rescindido por mutuo consentimento das partes, ou unilateralmente
pelo CONTRATANTE nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial das obrigag6es, mediante
notificacdo a CONTRATADA, nos termos da legislacao pertinente.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO SIGILO DAS INFOﬁMAQCN)ES E DA POLITICA DE PROTEGCAO
DE DADOS PESSOAIS

12.1. Em raz&o da possibilidade de acesso a dados institucionais, a CONTRATADA sera expressamente
responsabilizada quanto a manutenc¢dao de sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informacdes e artefatos,
contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento durante a
execucédo dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena
de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo CONTRATANTE a tais documentos.

12.2. A CONTRATADA néo podera divulgar quaisquer informagfes a que tenha acesso em virtude dos
trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucao do
objeto sem autorizacdo por escrito do CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis,
além do pagamento de indenizag¢éo por perdas e danos.

12.3. A este contrato se aplicardo, no que couber, as disposi¢des da Lei n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD”) e outras que vieram a altera-la, em especial quanto ao uso e guarda dos
dados pessoais e equivalente.

12.4. A CONTRATADA sera exclusivamente responsabilizada pelos eventuais ilicitos causados a partir
do descumprimento das disposi¢des contidas na LGPD e outras normas correspondentes, sendo licito ao
CONTRATANTE o direito irrestrito de regresso caso seja demandado em acao judicial ou extrajudicial por
ato praticado por representante da CONTRATADA.

12.5. A CONTRATADA em nenhuma hipétese podera comercializar, fornecer, ceder ou repassar, a
qgualquer pretexto, informagdes ou dados pessoais dos empregados, cooperados, gestores ou quaisquer
outros.

12.6. Em nenhuma hipétese a CONTRATADA far4 contato, em seu nome ou em nome do
CONTRATANTE, por qualquer meio, com qualquer pessoa, utilizando-se os dados pessoais a que tiver
acesso, salvo mediante comprovada e expressa autorizagao prévia.

12.7. O descumprimento de qualquer obrigacdo prevista nesta se¢do podera ocasionar a aplicagdo das
sancgles previstas neste contrato, sem prejuizo de a CONTRATADA submeter-se as medidas judiciais
cabiveis.

12.8. A CONTRATADA néo podera divulgar quaisquer informagfes a que tenha acesso em virtude dos
trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugéo do
objeto sem autorizacéo por escrito do CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo das sancfes cabiveis,
além do pagamento de indenizacéo por perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Quaisquer rotinas e procedimentos ndo constantes neste instrumento deverdo ser objeto de
negociacao direta e formal entre as partes, devidamente motivadas, mediante Termo Aditivo desde que
nao alterem o objeto dessa contratacéo.

13.2 A assinatura do presente instrumento evidencia a aceitacdo dos principios fundamentais e éticos
gue norteiam a conduta dos empregados, estagiarios, jovens aprendizes e prestadores de servicos do
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SESCOOP/MT, conforme disposi¢cdes do Conselho Nacioh'éil'"'d(j "SESCOOP gue podem ser acessadas
através dos documentos disponiveis em “https://www.somoscooperativismo.coop.br/transparencia-
sescoop/uf/MT” no filtro “Integridade e Transparéncia”.

13.3 As Partes estdo de acordo e reconhecem a validade da assinatura eletronica simples e/ou assinatura
com certificado digital, para todos os fins de direito, desde que realizadas por meio de plataforma de
Autoridade Certificadora, bem como reconhecem ainda a validade de assinatura hibrida, ou seja, ainda
gue qualquer das Partes ou das testemunhas assinem fisicamente, ndo ensejard na invalidade de
assinatura daqueles que assinarem eletrénica ou digitalmente, ainda que estabelecidas com assinatura
eletrbnica ou certificacdo fora dos padrdes ICPBRASIL, conforme disposto pelo art. 10 da Medida
Proviséria n°® 2.200/2001 em vigor no Brasil.

13.4. Para a execucao deste instrumento juridico, as partes coincidem no fiel cumprimento da Lei Federal
n.° 12.846/13, ao tempo que declaram, reciprocamente, ndo aceitar, dar ou se comprometer a aceitar de
guem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer vantagem, financeira ou
nao financeira, beneficios ou posi¢des que, de forma direta ou indireta, envolvam o objeto deste contrato,
0 que se estende aos seus prepostos e colaboradores, internos ou externos, e que implique o
descumprimento de quaisquer das regras da referida lei ou de qualquer outra relacionada com o combate
de préticas de corrupcao.

13.5. A prética de quaisquer dos atos descritos na clausula acima implicard na caracterizagdo de
inadimplemento grave, sujeitando a parte infratora a imediata rescisdo do presente instrumento e ao
pagamento das perdas e danos porventura aplicaveis, sem prejuizo das demais penalidades e
consequéncias estabelecidas neste contrato e na Lei.

13.6. As Partes garantem que nenhum pagamento sera feito a autoridades, governantes, funcionarios
publicos, membros de partidos politicos ou profissionais da iniciativa privada, pelo Fornecedor, em nome
do CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa aprovacao.

13.7. Aineficacia ou nulidade de qualquer previsdo deste Contrato ndo implicara em nulidade ou ineficacia
do que for valido, o que continuara em pleno vigor tal como pactuado. Em tais casos, as Partes se
comprometem a negociar de boa-fé uma solugdo que permita atingir os objetivos da previsdo anulada ou
considerada ineficaz.

13.8. Ao assinar este instrumento as Partes declaram que:

a) Exercem suas atividades em conformidade com a legislacdo vigente a elas aplicavel e que

detém as aprovacbes necessarias a celebragcdo deste contrato e ao cumprimento das
obrigacOes nele previstas.

b) Nao utilizam trabalho ilegal e comprometem-se a ndo utilizar praticas de trabalho analogo ao
escravo ou de mao de obra infantil, salvo este ultimo na condi¢cdo de aprendiz, observadas as
disposicdes da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

Fica eleito o foro da comarca da Cidade de Cuiaba/MT, Capital do Estado de Mato Grosso, com exclusédo
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
instrumento;
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E assim, por estarem de acordo, ajustadas e avencadas, flrmams partes o presente contrato, em 02
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(duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo
firmadas, cujo instrumento ficara arquivado na Secao competente das entidades signatarias

Cuiaba/MT, de

ADAIR MAZZOTTI
Superintendente Sescoop/MT

de 2024

CONTRATADA

CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF n°.: CPE ne.:
RG n°.:

RG n°.:

ocbmt.coop.br
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